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1.

Leab ocBoOeHUs1 TMCHUIIMHBI: (pOopMHpOBaHUE OOIIETO MPEJCTABICHUS O JOKYMEHTE,
BUJIaX U TUTAX JTOKYMEHTOB, TOKYMEHTAJIbHOM IMOTOKE U 3aKOHOMEPHOCTSIX €r0 pa3BUTHS;

HaBBIKOB aHaJIu3a JAOKYMCHTAJIBLHOT'O IIOTOKa JIIsL CO3daHus OMOINOTEYHO-

UH(POPMALIMOHHBIX MPOIYKTOB U MPEIOCTABICHUS NHPOPMALIMOHHBIX YCIIYT.

3aga4yu ocBOECHHS TMCUHUIJIMHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOPETUYECKHE OCHOBHI JOKYMEHTOBEIEHUS, O0IINE MTPEICTABICHHS O
JOKYMEHTHOM crucTeme, TOKyMEHTE, TUIaxX U BUaX JTOKYMEHTOB.

2. CdopmupoBaTh MpeACTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE TOKYMEHTA.

CdopMupoBaTh TEOPETHUECKHE OCHOBBI OTPACIEBON, BUIOBOM, THIOJOTUYECKOM,

KAHPOBOU CTPYKTYpE KHUTOM3aTEIbCKOI0 U KHUTOTOPIOBOT0 JOKYMEHTHOTI'O IOTOKA.

4. CdopmupoBaThb HaBBIKM MNPUMEHEHHUS HAyYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTMH B
MPAaKTUYECKON OMOIMOTEUHO-NH(OPMAIIMOHHOMN e TETbHOCTH.

[98)

Mecto mucuunmimabsl B crpykrype OIIOII BO: nucuumiMHa OTHOCUTCS K 4YacTH,
dbopMupyeMOil ydacTHHUKaMHu 0Opa30BaTEIbHBIX OTHOIIEHWH, M3ydaeTcs B 1 cemectpe
ouHoit u ¢ 1 mo 3 cemecTp 3a0uHOI hopm 0O0yUEeHHUS.

HucuunnnHa «JlokyMeHToBeeHue» BXOoaUT B cocTtaB bioka 1 «JlucuumimHel
(MOIynM)» W OTHOCUTCS K  dYacTd, (hopMHpyeMol ydacTHHKaMu 0Opa30oBaTEIIbHBIX
orHomenud OIIOIl mo wHampaBnenuto mnoarotoBku 51.03.06 — bubmuoredno-
MH(POPMALMOHHAS AEATENbHOCTD, TPO(PHIL — OOIIUH.

BxonHble 3HaHUS, yMEHUS M KOMIIETEHLIUH, HEOOXOAUMBIE JJIsl U3Y4EHUsl JaHHOTO Kypca,
(bopMUPYIOTCS CHCTEMOU CpeIHero 00pa3oBaHUs U MOATBEPKAAETCS pe3yiabTaramu EI'D
[0 TMpeaMeTaM, 3aKpelyieHHbIM B KayecTBE BCTYNUTEIbHBIX B By3 IO JaHHOMY
HaIpaBJIEHUIO MOATOTOBKH.

B pesynbTare ocBOeHUsI NUCHUIUIMHBI (POPMHUPYIOTCS 3HAHMS, YMEHUS U HABBIKH,
HEOOXOMUMBIC NIl W3YYCHHUS CIEAYIOMUX AUCHUIUINH: «KHUTOBeAeHHE W UCTOPHS
KHUTHY, «bubmmorekoBeneHney. «IICKTPOHHBIC H3MaHHA», «buOmuoreuHbrii GoHIY;

IIPOXOKICHUS TPAKTUK:

yueOHasi O3HAKOMHTENbHAs TPAKTHUKA [0 MPAKTUYECKOM

MoAroToBKe, «IIpOEKTHBIN MPAKTUKYM.

3. IlepedeHb NIAHMPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4YeHHs MO TUCHHUIINHE:

Komnerenmus Nuaukaropsl Pe3yabTarTnl 00yyeHus

(xon H | KOMIETeHI Ui

HaHMeHOBaHMe)

[IK-1 Criocoben | ApryMeHTHpOBaHO | 3Hamb: TEOPETHUECKUE OCHOBBI

MOHUMATh U MIPUMEHSET OnbIMoTeKoBeIeHUs, OnOIMorpadgoBeACHUS,

IPUMEHSTD B TEOPETUYECKHIA JOKYMEHTOBEICHUSI, KHUTOBECHHUS, COLIUAIbHON

MPaKTUUYECKON MHCTpYMEHTapuit MH(OPMATHUKH; TPOTHO3BI Pa3BUTHUS COLIUATBHBIX

JeSATEIbHOCTH OMOIMOTEYHO- KOMMYHHKAIUH, ONOIMOTeYHO-UH(DOPMATMOHHON

TEOPETHUCCKHIE WH(POPMAIUOHHBIX | ChEepHI.

OCHOBHI, HAyK JUIs aHajau3a | Ymems: OPUEHTHPOBATHCS B TEOPETHUECKUX

UCTOPHIO, MPaKTUYECKUX MHCTpYMEHTaX OMOIMOTEKOBECHMS,

IIPOrHO3BI CUTyalui u | OubnuorpadoBeneHMs, JOKYMEHTOBEICHHUS,

pa3BUTHSA pelieHus KHHUT'OBE/ICHHUS, COLUAIbHBIX KOMMYHUKAIUA;

COLMANTLHBIX NPUKIIAJAHBIX 331a4. | IPUMEHATh TEOPETHUECKUE 3HAHUS OUOINOTEYHO-

KOMMYHHUKAIHH, MH(OPMALIMOHHBIX HAYK JJI PEIICHUs aKTyaJlbHbIX

OMOIMOTEYHOH U Y TIEPCIIEKTUBHBIX 33a4 OMOIMOTEYHO-

nH(pOpPMAITHOHHO MH(POPMAITMOHHON MPAKTUKHU, IS

it cepnl COILIMOKYJIBTYPHOTO ¥ MH()OPMAITHOHHOTO
MIPOCKTUPOBAHUS B paMKaxX OMOJIMOTEKH.




Braoems: nmpodeccronanbHBIM OMOJIMOTEIHO-
MH(POPMAIIMOHHBIM T€3aypyCOM, OCHOBHBIMH
METOJIaMH, MOJICIISIMHU, KOHIIENTYaJIbHBIMH U
HAyYHBIMH pa3padoTKaMu B 00JacTH OMOIMOTEYHO-
MH(OPMAIIMOHHBIX U CMEXHBIX HAayK; HOHUMaHHUE
CBSI3U TEOPUU U MPAKTUKH B OMOIMOTEYHO-
nH(pOpMaAITMOHHOM cdepe.

[IK-5 T'oToB k
pabotam mo
(dbopmHpoBaHUIO,
OpraHHu3aluu U
COXPaHECHHIO
O1OINOTEYHOTO

donma

IIK 5.1 -
[Ipumenser
Hay4YHBIE METO/IbI
cbopa u 00paboTKH
uHpopMaluu B
U3YYCHHUH
JOKYMEHTA, B TOM
quClie, KHUTH B
1emsX paboThI ¢
OMOIMOTECYHBIM
dhouIOM
[opmupoBanus,
yueta, 00paboTKH,
OpraHu3aIlvy,
COXPaHHOCTH |,
W31aTEIbCKON
NeSITeIbHOCTH.

3Hamb: OCHOBHBIE HHCTPYMEHTHI 00IIeH Teopuu
JOKYMEHTA (IOKYMEHTOJIOTHH ); TEOPETUUECKHE
OCHOBBI KHUTOBEICHHSI; OCHOBBI TEOPUH
U3/1aTeNbCKON JeSITeIbHOCTH; 3JIEMEHThHI KHUTH;
O0COOCHHOCTH JIOKYMEHTOB Pa3HBIX THIIOB U BUJIOB
U crienuuKy uxX ydera, 00pabOTKH U YCIOBUM
XpaHEHUs; TCOPETUIECKHE OCHOBBI HCTOPUH KHHTH,
THUIIBI U BUJBI PEIKUX U [ICHHBIX KHUT / KHUKHBIX
MaMSTHUKOB; METOJIbI M3YUCHHSI U UICHTH(PUKAITUN
PEAKUX U LIEHHBIX KHUT / KHUYKHBIX MTAMSITHUKOB;
UCTOPUS OTEYECTBEHHOTO U 3apyO0eKHOTO
O0nOIMO(UITBCTBA, TEHEATOTHSI KHIKHBIX
KOJUICKIIHIA, OCHOBBI BCTIOMOTATEIIbHBIX
MCTOPUYECKHUX JUCIMILTUH; OCHOBBI
1IEHO00Pa30BaHUS HA KHUKHYIO MPOIYKITUIO,
OCHOBHbBIE KaHaJIbl KHUTOPACIPOCTPAHEHHUS,
CUCTEMY JOKYMEHTOCHA0KEeHUS OUOINOTEK;
OTpaclieByI0, BUAOBYIO, TUIIOJIOTHYECKYIO,
KAHPOBYIO CTPYKTYPY KHUTOU3IATEIHECKOTO U
KHUTOTOPTrOBOTO TOKYMEHTHOI'O TIOTOKA;
JKCIUTyaTallMOHHBIE CBOMCTBA MAaTEPUAIILHON
OCHOBBI JJOKYMEHTOB OuOIMOTeUHOTO (hOHIA.

Ymems: onpenenars TUT U BUJ KOHKPETHOTO
JOKYMEHTA; OIPEICIIATH OCOOCHHOCTH JOKYMEHTOB
M0 KPUTEPHSIM, MIPEACTABISIONINM 3HAYCHUE IS
dbopmupoBanus, yueTa, 00pabOTKH, OpraHu3aInH,
COXpaHHOCTH OMOIHOTEeUHOTo (POHIA; ONIPEEIATh
O0COOCHHOCTH M3JaHHUI Pa3IMYHBIX THUIIOB U BUJIOB;
MIPOU3BOIUTH OLIEHKY M3JaHU, TOCTYIUBIINX B
¢dhon 6e3 ykazaHUsI [ICHBI; BBISBIIATD,
UICHTH()UIIMPOBATH U U3YyYaTh [IEHHBIC U PEIKUE
KHUTH / KHUKHBIC TTAMSITHUKA B PoHIIE
OMOIMOTEKH; BBISBISATh, CHCTEMATU3UPOBATh U
OMKCHIBATh BIAJCIbUYCCKHE KHUKHBIC 3HAKH
(9KCIIUOPHCH).

Braoems: mpaBoBEIME HOpMaMu OUOIHOTEYHOM
paGOTBI C JOKYMCHTAMH KOHKPCTHBIX THIIOB U
BUJIOB; OTBETCTBCHHBIM OTHOIIICHUEM K KHIYKHBIM
IMaMATHUKAM, pCAKUM KHUT'aM.

4. CTPYKTYPA U COAEP)KAHUE JUCHUIIJIUHBI (mooyns)
(cooepoicanue cmpykmypupyemcs no memam (pazoeiam) ¢ yKazaHuem Omeeo0eHH020 HA HUX
KOIUYeCmaea akadeMudeckux 4acos u 8U008 yueOHbIX 3aHAMULL)




4.1 O6vem oucyunaunvt (M00yns)

Ounas ¢hopma 00yueHus 3aouHas popma oOydeHUs
Ob6beMm yaeOHoii | O01mast TpyI0EMKOCTb JTUCITUTLIAHBI OO01mast Tpy10eMKOCTh
NUCIUILITUHE] COCTaBJISICT 6 3aUeTHHIX eauHHITL, 216 NYCIUIIIIMHEI COCTaBIISIET 6
aKaJeMUYSCKUX YacOB, U3 HUX: 3a4eTHBIX €AUHUIL, 216
KoHTakTHEIX: 44 akaja.4gac. aKaJeMHYSCKHUX YacoB, U3
CPC: 159 akan.gac. HHX:
KoutakTHEIX: 44 akaja.4dac.
CPC: 159 akap.gac.
dopma KOHTPOJIA 3a4eT, DK3aMeH 3a4eT, SK3aMeH

4.1.1.Cooepotcanue oucyunaunvl (M0o0ynsa), CTPyKTypUpPOBAHHOE 1O TeMaM (pas3jenam) ¢
YKa3aHuEM OTBCACHHOI'O HAa HUX KOJMYCCTBA AKAACMHUUYCCKHUX YaCOB U BUJO0B yLIGGHBIX
3aHATHIL;

4.2. Cmpykmypa oucyuniuHul 011 04HOU Popmbl 00yUeHUA.

Ounas ¢hopma ob6yyenus

. ®opMBbI
Bunst yueOHoI paboThI, BKITIOUast TeKYIIETo
CaMOCTOSITEIIbHYIO padoTy y
KOHTPOJIS
CTYJEHTOB U TPYAOEMKOCTh (B
. yCIeBaeMOCTH
Yacax) B T.4. B UHTEPAKTUBHOM
(o HemensM
dbopme )
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Paszngea 1. 1 2 33
JIOKyMEHTOBEICHUE KAK
ydeOHast TUCIUIUINHA.
CootHomieHne
JIOKYMEHTOBE/ICHUS U
JnoKkymeHnTosioruu. Mcropus
pa3BUTHUA
JIOKYMEHTOBETYECKOTO
3HAHUSL.
Pa3nen 2. JlokyMeHT Kak 1 8 1 33
00beKT
JOKYMEHTOBEIYeCKOro
3HAHHUS
Tema 1. JlokyMeHT Kak 1
COLIMATIbHBINA O0BEKT.
H . 4 1 12 TectupoBanue
DyHKIMU U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB




Tema 2. DBomronus
JIOKyMeHTa. MeToasl u
CHOCOOBI JOKYMEHTHPOBAHUS
uHpopMaun

11

[DKcrIpecc-onpoc

Tema 3. Jledpunnnmn
MOHSTHS «IOKYMEHT» B
Hay4HOU JIUTEPATYPE U
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTaX

10

Koucnoekr

Pa3znea 3. CymHocTHBIE
COCTABJISIIONINE JOKYMEHTA

10

34

TectupoBanue

Tema 1. CymHocTHbBIE
COCTAaBJISIIOLIME JOKYMEHTA
(FO.H. Cronsipos).
HomunatuBHas
COCTaBJISIONIAs TOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. MarepuanbpHas
COCTaBJIAOLIAs] JOKYMEHTA.
KoHcTpykuus kauru.
OBouoLUs MaTepUaIbHbBIX
Hocureneil. Kitaccupukanus
JIOKYMEHTOB B paMKax
MaTepUaIbHOU
COCTAaBJISIIONIEH

TectupoBanue

10

Tema 3. CemanTuBHas
COCTaBJISIOLIAs TOKYMEHTA.
Knaccudukanus nokymenra
B paMKax CEMaHTUBHOMU
COCTaBJIAIOLIEH

IIpaxTueckoe
3aJlaHnue
VHIUBUYyaIbHON
HaMpaBJIECHHOCTH

11

Tema 4. CurnarusHas
COCTAaBJISIIOLIAs JJOKYMEHTA.
JlokymeHT Kak apTedaxr.
Knaccudukanus nokymenra
B paMKax CUTHATHUBHOMN
COCTaBJIAIOLIEH

Ananmus
JIOKYMEHTOB

12

Tema 5. CuHTaKTHBHASA
COCTAaBJISIIOLIAs JJOKYMEHTA.
Knacudukamnust 1o0KkyMEHTOB
B PaMKaX CUHTAaKTUBHOMN
COCTAaBJISIIONIEH

Ananmus
JTOKYMEHTOB

Tema 6. TemnopanbHas
COCTaBJIAIOLIAs TIOKYMEHTA.
Knaccudukanus 10KkyMeHTOB
B PaMKax TEMIIOPAJILHOU
COCTAaBJISIIONIEH

NuauBunyansHO
€ MIPaKTUYECKOE
3aJaHue

Tema 7. IIparmaTuBHas
COCTaBJIAOLIAs] JOKYMEHTA.
IlenHoCTHEIE CBOMCTBA
JOKYMEHTA.
WNndopmanmonnas
3HAYMMOCTb IEPBUYHBIX

NunuBunyansHOE
MIPaKTUYECKOE
3a/laHue




nokymeHToB Knaccudukanus
JIOKYMEHTa B paMKax

MparMaTUBHOMN
COCTAaBIISIOMICH
Pa3gen 3. OcHOBHEBIE THIILI 10 10 33
U BH/IbI JOKYMEHTOB
Tema 1. Kuura xak tun 2 2 3 NunuBuyansHO
JIOKyMEHTa € IPaKTUYECKOe
3aJlaHue
Tema 2.  DiuekTpoHHBIN 1 2 4 NuauBuayanbHoe
JIOKYMEHT IMPAKTUYCCKOC
3aJlaHue
Tema 3. [larenTHBIC U 1 1 3 AHanus
HOPMATHBHBIE IOKYMEHTbI JTOKYMEHTOB
Tema 4. 131aHus KaKk BUJ 1 4 NunuBunyansHOE
JIOKYMEHTOB MPaKTUYECKOe
3aJlaHue
Tema 5. M3on3zganus, 1 1 3
DKCIIpECC — OIPOC
Pa3HOBUIHOCTH,
Koncmext
0COOEHHOCTH
Tema 6. Kaprorpapuueckue 1 1 4
DKCTIPECC — OIMPOC
W3/1aHUsI, PA3HOBHUIHOCTH,
KoHncriext
0COOEHHOCTH
Tema 7. HoTHrle u3ganus 1 1 4 NunuBuyansHO
€ IPaKTUYECKOe
3aJ]laHue
Tema 8. HeonmybnukoBaHHbIE 1 1 4
Ananuz
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH,
JIOKYMEHTOB
Pa3HOBUAHOCTHU
Tema 9. I{ennnie 1 1 4 NuauBunyansHOE
TIOKYMEHTHI. ApTe(aKThI. MPaKTUYECKOE
3aJaHue
Pa3nes 4. JloKyMeHTHBIH 4 33
NOTOK KaK 00beKT
npogeccuoHAIbHOM
JeATEeJIbHOCTH
Tema 1. CocTaB U CTPYKTypa 2 15
PYKTYP TectupoBanue
JIOKYMEHTAJILHOTO MOTOKA
Tema 2. 3aKOHOMEPHOCTH 2 14
Pa3BUTHUSA JOKYMEHTAIBHOTO TectupoBanue
IMOTOKA
Hroro: 216 u. 34 16 129 |Dx3amen 27 u.

3aounasn ghopma 0byuenus

Pa3nen mucuuImuineb!

eMecTp

~
M~

Byl yue6HO# paboThI, BKIIFOYAs

CaMOCTOSITENIbHYIO Pa0OTy CTYJICHTOB U
TPYIOEMKOCTH (B Yacax) B T.4. B
MHTEPaKTUBHOHN (Gopme

®dopma
MIPOMEKYTOUHO
U aTTecTalluu
(mo cemectpam)




Jlexuun

CemuHapsbl

KOHCYJIbTalluU

HKP

CPC

Pasznea 1. JlokymeHTOBEIEHUE
KaK yuyeOHasl JUCUUIUIAHA.
CooTHoueHne
JIOKYMEHTOBEICHUS U
nokyMeHToJsioruu. cropus
pa3BUTHUS
JIOKYMEHTOBEIYECKOT0 3HAHUSI.

[

10

TectupoBanue

Pazgea 2. [lokymMeHT Kak
00bEeKT T0KYMEHTOBETYeCKOr0
3HAHMS

50

Tema 1. JIokyMeHT Kak
COIMATbHBIA 00bEKT. DyHKITIHN
Y CBOMCTBA IOKYMEHTOB

16

TectupoBanue

Tema 2. DBoOIMS JOKYMEHTA.
MeTtos1 1 CIOCOOBI
JTOKYMEHTUPOBaHUS
nHpopmarun

16

TectupoBanue

Tema 3. JlepuHUIINY TOHATHUS
«IOKYMEHT» B HAy4YHOU
TUTEpaType ¥ HOPMATHUBHBIX
JOKYMEHTaX

18

TectupoBanue

Bcero 3a 1 cemecTp: 72 4.

60

Paznen 3. CymHocTHBIE
COCTABJISIONIHE IOKYMEHTA

52

Tema 1. CynHocTHbIE
COCTaBJIAIOIINEC JOKYMCHTA
(FO.H. Cronspos).
HomunarusHas COCTaBJIAOIIasz
JIOKYMEHTa

TectupoBanue

Tema 2. MatepuanbHas
COCTaBJIAONIAsl TOKYMEHTA.
KoHcTpykius KHUTH.
OBoNIONUS MaTepUaIbHbIX
Hocutenel. Knaccuduxanus
JOKYMEHTOB B paMKax
MaTepUaIbHON COCTABISIOIIECH

TectupoBanue

10

Tema 3. CemanTuBHAS
COCTAaBJISIIOLIAs] JOKYMEHTA.
Knaccudukamnus nokymeHnra B
paMKax CEMaHTUBHOM
COCTAaBJIIONIEH

TectupoBanue

11

Tema 4. CurnaruBHas
COCTaBJIAIOLIAs] JOKYMEHTA.
JIOKYMEHT Kak apTedaxT.

CamMmocTosTeIbH
ast pabota:




Knaccudukamnus 1okymeHTa B aHam3
paMKax CUTHATUBHOMU JIOKYMEHTOB
COCTAaBJIIONIEH
Tema 5. CunTaKkTHBHAS 8
COCTAaBJISIFOIIAS JOKYMEHTA. aMOCTOSTEIIbHAs
12 Knacudukanus 10KyMeHTOB B pabora: aHammu3
paMKax CUHTaKTUBHOMN JTOKYMEHTOB
COCTAaBJISIOIIEH
Tema 6. TemnopanbHas 7
COCTAaBJISIIOIIAs] JOKYMEHTA.
Knaccudukanms 10KkyMEeHTOB B TectupoBanue
paMKax TeMIIOpaJIbHOU
COCTAaBJISIONIEH
Tema 7. [IparmaTuBHas 7
COCTAaBJISIFOIIAS JOKYMEHTA.
LleHHOCTHEIEC CBOMCTRA
nokyMeHTa. MadopmMmarnonHas
3Hal}III/IMOCTb nel(al;npqﬂmx Tecruposanue
nokymeHToB Knaccudukanus
JIOKYMEHTa B paMKax
MparMaTUBHOM COCTaBJISIIOILICH
Bceero 3a 2 cemectp: 72 4. 52 KoHTpoub 4 u.
Pazaen 3. OcHOBHBIE THIIBI U 23
BH/IbI IOKYMEHTOB
Tema 1. Kaura kak TuI 2
TectupoBanue
JIOKYMEHTA
Tema 2. DJIEKTPOHHBIN 2
TectupoBanue
JTIOKYMEHT
Tema 3. IlarenTHBIC B 2
TectupoBanue
HOPMAaTUBHBIE TOKYMEHTHI
Tema 4. I3nanns Kkak BUI 4 Tectuposanie
JTOKYMEHTOB
Tema 5. 3ouzganus, 2
TectupoBanue
Pa3HOBHIHOCTH, OCOOEHHOCTH
Tema 6. Kaprorpapuueckue 2  [apuBHAayanmbHOE
W3/1aHMs, Pa3HOBUIHOCTH, MIPaKTUYECKOe
0COOEHHOCTH 3a/IaHUE
Tema 7. HoTHble u3nanus 2
Tema 8. HeonmyOnukoBaHHbIE 4
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH, TectupoBanue
Pa3HOBHIHOCTHU
Tema 9. [{eHHbIEC JTOKYMEHTHI. 3 NunuBunyansH
ApTedakThl. oe
MPaKTUYECKOE
3a/1aHue
Pa3neun 4. JlokyMeHTHBIH 24

NOTOK KaK 00LEeKT
npogdeccuoHaIbLHOM
IeATeJHLHOCTH




Tema 1. CoctaB u cTpyKTypa - - 12 Tecrupoanme

JOKYMEHTAJIbHOT'O IOTOKA

Tema 2. 3aKkOHOMEpPHOCTH - - 12

pa3BUTHS JOKYMEHTAIBHOIO TectupoBanue

MOTOKA

Bcero 3a 3 cemecTp: 72 4. 8 2 6 47 KoHTpoab 9 u.

HTroro: 216 4. 18 KOHTPOJ][, 13
22 4 159 4.

4.3. Coaep:xanue pasaeaoB IHCHAIIMHBLI (MOXyJIs1)!
OCHOBHOE COAEPXXAHUE

Pasnen 1. JlokymeHnToBeneHre, 0ObEKT U MPEAMET U3YICHHS JOKYMEHTOBEICHHS
Tema 1. JlokymeHTOBeneHHMe Kak  yueOHas  gucuuiuimHa.  CooTHoOUIeHHe
JOKYMEHTOBEJIEHUSI U JOKYMEHTOJIOTUH. VcTropusi pasBUTHS JTOKYMEHTOBEIYECKOTO 3HAHMS.
3Ha4yeHUe TEOPUH TOKyMEHTA JUI Pa3BUTHUA OMOINOTEYHO-MH(DOPMAITMOHHBIX HAYK.
BBognag gexnus

Pasnen 2. JlokyMeHT kak 00BEKT JOKYMEHTOBETIECKOTO 3HAHUS

Tema 1. JIokyMeHT KaK COIMAIBHBIN OOBEKT. 3HAUCHHE JOKYMEHTa B KU3HH OOIIECTBA,
3aKOHBI JIOKYMEHTOJOTMH. MeCTO IOKyMEHTa B CTIPYKTYpPE COLHUAIbHBIX KOMMYHUKAILIHH.
DyYHKIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.

Tema 2. DBomonusa nokymeHta. Dypkanuu B JTOKYMEHTHOW cHCTeMe Kak (akTop
3BOJIONUHM WH(POPMALIMOHHOTO TPOCTPAaHCTBA. MeToabl M CHOCOOBl  JOKYMEHTHUPOBAHMS
uHpopManuu. Busiel okyMeHTa B JOMCTOPUYECKYIO JIOXY.

VI ThIcAYeneTue 10 H.D. — BpeMs BO3HMKHOBEHHUs IIPOTOLIYMEPCKOW ITHMCBMEHHOU
KyJbTypbl. icrionb30BaHue €CTECTBEHHBIX U H300pETEHNE HCKYCCTBEHHBIX MATEPHUAIOB HOCUTEIS
U BEIECTB 3allMCH UH(OpMAIIMH, CPEACTB U criocoboB 3anucu. KimHonucHoe, nepornuduaeckoe
IIMCBMO.

JIOKyMEHT B IIEPUOJ] TOCIIOACTBA TUCbMEHHOM KYJIbTYphl. XV BEK — IOBOPOTHBIA MOMEHT
B pa3BUTUM MAaIlMHOM3TOTABIMBAEMOro JOKyMeHTa. KHuromedaranwe, tunorpadckoe Ieo.
JIOKyMEHT B IEepUOJ WHAYCTPUAIBHOW KOMMYHHUKALMOHHOM KyIbTypbl. [IOKymMeHT mnepuoaa
AJICKTPOHHOM KYJIBTYpPHl. OJNEKTPOHHBIA JO0KyMeHT. COBpEMEHHBIC pa3padOTKu B 00JaCTH
CO3/1aHUSI HOBBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. JlebuHuuu MOHATHS «IOKYMEHT» B HAy4YHOW JIMTEpAType M HOPMATHBHBIX
JOKYMEHTaX. AHAIIU3 ONPEIEIICHUN TOHATHUS «IOKYMEHT». DTHUMOJIOIMUECKOE 3HAUYCHUE TIOHATHS
JNOKyMEHT. PacmmpeHue 5TOro mOHATHA B HAydyHBIX HCCIENOBaHUAX. JIOKyMEHT Kak
coOMpaTeNnbHOE MOHATHE A PAa3IMYHBIX BHMJOB HCTOUYHUKOB HH(pOpMauuu. JIOKyMEHT Kak
eIMHUIIA CeMaHTH4ecKoro mnpouecca. JlepuHunus mNoHATUS <«AOKyMeHT». OmnpezneneHue
JOKYMEHTa B TOCYJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, (enepanbHbIXx 3akoHax Poccum, crnoBapsx,
HOPMAaTUBHO-TEXHUYECKON JoKyMeHTauuu. OmnpeneiacHue TOKYMEHTa  MEXIyHapOAHBIM
crangaptoM MCO (ISO). IlocrosiHHas M mepeMeHHast 4acTd B AeuHunmu gokymenrtaleopus
nokymenTta HO.H. CromsipoBa kak OCHOBa JOKYMEHTOJOTHMYECKOro 3HaHuA. OmpeaerneHue
HNOHATHUS «I1OKyMeHT» B Tpynax [.I'. BopobseBa, P.C. I'mmspesckoro, O.I1. Kopmrynosa, A.1.
Muxaiinoa, A.B. Cokonosa, I'.H. IlIsenioBa-Bonka FO.H. Cronsapoga.

3amaHue JUid JOMAIlHEH CaMOCTOSITEIbHOM pabOTHI: CleiaTh CPAaBHUTEIBHBIA aHAIU3
OIIpE/IeIEHUH MOHATHS «JTIOKYMEHT», YKa3aTh JIOCTOMHCTBA U HEJOCTaTKH ONpejaesieHul, chepy
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ACATCIIBHOCTH, K KOTOpOﬁ OHHU IMTPUMCHUMBI.

ITogroroBka kK TECTUPOBAHUIO

Pa3nes 3. CylHOCTHBIE COCTABIIAIOIINE JOKYMEHTA.

Tema 1. CymmnoctHble cocraBistonue gokymenta (FO.H. CronsipoB) kak ocHOBa
COBpPEMEHHOI Teopuu JokyMeHTa. HoMUHaTHBHAS COCTaBIISIONIAs JOKYMEHTA.

Tema 2. MarepuanbHasg cocTaBisomas JOKyMEeHTa. Marepuall OCHOBBI M BEILECTBO
3anucd  uMHpoOpManMu. OBONIOLMSA Marepuana OCHOBbI 3amucH. KOHCTpyKTHBHas W
reomerpudeckas (Qopmbl JOKyMeHTa. KOHCTpYKIMSI KHMIH. HCTOPHS Pa3BUTUS KOJEKCa.
OBosonidsl  BemIecTBa 3amucH  JokyMmMeHTa. CnocoOwsl 3amucu  uHopmanuu. OtTinyne
JIEKTPOHHOTO ¥ HOHIEKTPOHHOI'O MaTepuanbHOro Hocuteneil. Knaccugukanus JOKyMEHTOB B
paMKax MaTepuaJIbHON COCTaBIISIFOIIEH.

CemuHapckoe 3aHATHE C TPAKTHUECKOW paboToOil MO aHamu3ly MaTepUalIbHOM
COCTABJIIAIOMIEH Pa3INYHBIX JOKYMEHTHBIX HCTOYHUKOB.

Tema 3. CemaHTHBHas cocTaBisOwmas J0KyMeHTa. CpaBHUTENBHBIN aHAIN3 MOHITHN
«uH(pOpMaLMs», «CMBICI», «3HaHHe». llereBoe W UYMTATENbCKOE HA3HAUYEHHUE JIOKYMEHTA.
Knaccudukanus 1oKkyMeHTa B paMKaxX CEeMaHTUBHON COCTABIISIOLICH.

CemuHapckoe 3aHATHE C MPAKTHYECKOW pPabOTOW MO aHaNIM3y COAEp KaTEIbHOTO
KOMIIOHEHTa JOKyMEHTOB. TecTupoBaHue.

Tema 4. CurnatuBHasi COCTaBIJISAIOIIAs JOKYMEHTAa. AYTEHTHUBHBIH U HEayTEHTHUBHBIN
JOKYMEHThl. 3HaK Kak crnoco0 mepenaun wuH@opMmanuu. Buubl 3HaKOBBIX CHCTEM,
NPUMEHSIIOIIMECS JUIsl 3aliCH  JOKYMEHTHOW WH(OpManuu. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3aIllHCH
YeJIOBEKOPACIIO3HaBAEMOTI0 U MalllMHOpAclio3HaBaeMoro JokymeHta. ['padema, mnukcens,
uepornud, mamuHema. @onema, mopdema, nekcema. Jlekcnueckas eaunanna (JIE). Cunrarma.
Texkcr. S3bik. EcTecTBEHHBI M HMCKYCCTBEHHBIN s3bIK. MHGOPMAIIMOHHO—TIOMCKOBBIN SI3BIK
(UI1A). KomupoBanue uH(OpMAIMK, €T0 3HAYCHHE ISl 3alUTHI, TPAHCISAIUH, COXPaHEHUS
nHpopmanuu. 3Hak. Tekcr. f3wik. JlokymeHT kak apredakrt. Kiaccudukammss nokymeHTa B
paMKax CUTHATUBHOW COCTaBIISIOIICH.

CeMuHapCcKoe 3aHATHE C TMPAKTUYECKOW paboToii: aHanM3 3HAKOBOW COCTABISIONICH
Pa3JIMYHBIX JOKYMEHTOB, UX BHJIOB B COOTBETCTBUU CO 3HAKOBOW COCTABJISIOIIEH, COCTABICHUE
TaOJIMIIBI 0 MaTepUaIaM aHAIH3a.

Tema 5. CunTakTUBHAs cocTaBisiolas AoKymMeHTa. HanMeHOBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
CHHTAaKTUBHOM cocTtaBisitomied. CTpykTtypa AokyMeHTa. OCHOBaHMSI CTPYKTYPUPOBAHHS.
CTpyKTypHUpOBaHME 110 CEMAHTUBHOH COCTaBISIOLIEH: IOBTOPSAEMOCTH TEKCTa, €ro
IpeoOpa30BaHUIO, BOCIPOMU3BEIECHUIO, OTHOIIEHHIO K OCHOBHOMY TeKcTy. CTpyKTypa KHMIH.
bubnuoreynsle peKBU3UTHI B KHHUTE U JOPYTUX JOKyMeHTax. Kiaccudpukamus TOKYMEHTOB B
paMKax CUHTaKTUBHOM COCTaBJISIFOILICH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C IPAKTUYECKUM 3aJaHUEM: aHAIN3 CTPYKTYphl pa3IU4HbIX BUIOB
JOKYMEHTOB, Ha 9TOM OCHOBE ITOCTPOCHHUE CTPYKTYPBI KHUTH, XapaKTCPUCTUKA €€ U3MEHEHUH B
COOTBETCTBUH C BEIOOPOM HOCUTENSI HHPOPMALIUH.

Tema 6. TemmopanbHasi cocraBisonias JokyMeHTa. OCOOCHHOCTH CyIIECTBOBAHHS
JOKYMCHTA BO BPEMCHHU U MMPOCTPAHCTBE. CoOTHOILIEHUE TTOHATUHI «AOKYMCHT», «Hy6n1/11<au1/m»,
«u3nanue». CnocoObl U BUABI TUPAXUPOBAHUS. BUIbI JOKYMEHTOB MO PETYJSIPHOCTH BbIXOJA B
cer. Ilepuonnyeckue m Hemepuoanueckue uznanus. Krmaccudukanus JOKYMEHTOB B pamMKax
TEMIOPAIbHOM cocTaBisitonield. CUHXPOHHBIA U THAXPOHHBIA TOKYMEHTHI.



CemuHapckoe 3aHsATHE C MPAKTHYECKUM 33JJaHUEM: aHAJIU3 PA3JIMYHOrO BU/Ia JOKYMEHTOB
M0 TEMITOPAJILHOM COCTABJISIONICH.

Tema 7. [IparmaTuBHas cocTaBisitomas 10KymeHTa. [[eHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
WndpopmanronHas 3HAYUMOCTh MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB. HamMeHOBaHUS AOKYMEHTOB MO HX
MparMaTUBHON COCTABJISIOLIECH.

Knaccuukanuss JOKyMEHTOB MO OCOOCHHOCTSM HMX OBITOBaHMS BO BHEIIHEH cpene:
peXuUMy JIOCTyNla W XpaHEHHWs, YCIOBUAM, CIocoOy noctyma K wuHpopMamuu, Gopme
COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTENEHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSTEIILHOCTH COJEPKaHMS,
UCTOYHUKY MPOUCXOKACHUS, IOPUIUIECKOMY CTaTyCy (CTeneHu noumHHocTh). llennas Oymara
Kak BUJ fokyMeHTa. Konrpadakr. @anbcudukar u ero pa3sHOBUIHOCTH.

OO0s3aTenbHBINA AK3eMIUISIp AOKyMEeHTOB. OCHOBaHUS KiIacCH(UKAIIMK: COOTHOIICHUE C
JKU3HBIO aBTOpAa, pPacIpOCTPaHEHHOCTb BO BHEWIHEH cpexpe. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredakr. 3amura wHGOpPMAMK W MaTEepUATBHOM OCHOBBI JOKyMmMeHTa. Kiaccudukamms
JIOKYMEHTa B PaMKax IIparMaTUBHOM COCTaBIIAIOLICH.

CeMuHapckoe 3aHSATHE C MPAKTUYECKUM 33/IaHUEM: JIaTh LIEHHOCTHYIO XapaKTEPUCTUKY
pa3IMYHOrO BHJA JOKYMEHTOB, JI0Ka3aTh HEOOXOIUMOCTH 3aIlUTHI JOKYMEHTa B KaXIOM
KOHKpPETHOM ciiydae. Ha 3Toii o0CHOBE COCTaBUTh IJIaH aHAJIN3a IIEHHOCTHBIX CBOMCTB JJOKYMEHTA
U onpeseneHust Heo0XOAUMOTO YPOBHSI €0 3aIIUTHL.

TectupoBanue.

Pa3zaen 3. OCHOBHBIE TUIIBI U BUJbBI TOKYMEHTOB.

Tema 1. Kuura kak THUII JOKYMEHTA. OBOJIOIHUS KHUTH Kak (akTop pa3BUTHS
KOMMYHHUKaTUBHOW CHUCTEMBI. XapaKTEpPUCTUKA CYIIHOCTHBIX COCTaBIAIOIMX KHUrH. OTianune
KHWUTH OT IPYTUX TUIIOB 10KyMeHTOB. CTpykTypa kuuru. Madpactpykrypa kuuru. Pasnoobpasue
KHIKHBIX (POpM. DIEKTPOHHAsE KHUTA, OCOOCHHOCTH €€ pa3BUTHSI.

CemuHapckoe 3aHSTHE: BBINOJHEHHE WAMBUAYAJIbHOTO MPAKTHYECKOTO 3aJIaHUs:
nonodpaTh HpUMEPHl KHUT pa3auyHoro ¢opmara, AaTh HMX XapaKTePUCTUKY C IO3ULIUU
CYIIHOCTHBIX COCTaBJISIOIINX

Tema 2. DnekTpoHHBIH JOKyMeHT. OCOOCHHOCTH MaTepUaNbHOTO HOCUTENs, crocola
3allUCH B 3JIEKTPOHHOM JOKyMeHTe. CBOMCTBA 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTepHCTUKA
CYILIHOCTHBIX COCTaBJISIOIIUX JEKTPOHHBIX TIOKYMEHTOB.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHaAJIU3 PA3JIMYHOIO BHUAA JJCKTPOHHBIX HOKYMCHTOB II0
CYITHOCTHBIM COCTaBJIAIOIINM.

Tema 3. [laTeHTHBIE W HOpPMATHUBHBIE NOKYMEHTHI. [IOHSATHE MATEHTHOrO JOKYMEHTA.
Wzobperenune, natentHas uHpopmarus. [IpaBuna cocraBieHuss NMaTeHTHOM HH(opMaruu, ee
3HaYeHHWE Ui PAa3BUTHUS IMPOMBIILICHHO-9)KOHOMUYEeCKo cdepbl crpanbl. [IpemmyiectBa u
HEIOCTAaTKU MaTeHTHON HHpOpMaLuu. ABTOPCKOE CBHIETENBCTBO, TATEHT, MIPaBHJIa COCTABICHHUS
onucanus n3oopereHus. [larenTHrie opranu3zanuu Poccun.

[lonsiTue HopMmaTtuBHOrO JokyMmeHTa. CraHaapTu3auus, YpPOBHH CTaHIApPTH3ALMU.
MC)KILYHapOI[Hble U  HallMOHAJILHBIC CTaHAAPTHI. BI/II[I:I CTaHOapTOB IO MaCH_ITa6aM
cranpaptuzauuu. Cranaaptel CUBM/I. TlpaBuna coctaBiieHUss HOpPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

CeMuHapckoe 3aHATHE: aHaJIN3 HOPMATUBHBIX JTOKYMEHTOB IO CTPYKTYpPE, 0COOEHHOCTAM
COJIepKaHus U JPYTUM OCHOBOIIOJIAraloIuM XapakTepucTukam. TecTupoBaHue.

Tema 4. V3nanus kak Buj TOKyMEHTOB. [IoHSATHE M3MaHMS, OTIMYUE OT IMyOJIHKAIMK U
JOKyMEHTa. Buapl u3gaHMM B COOTBETCTBHHM C TIOCYJApCTBEHHBIMHM CTaHAApPTAMH  I10
U3/1aTEIIbCKOMY JICITY.



Tema 5. M3ousnanus, pa3HOBUAHOCTH, ocoOeHHOCTH. IloHsATHE wH30rpaduIecKkoro
TOKyMeHTa. Buapl H30M3gaHUNA MO MaTepUaIbHOW KOHCTPYKUMH. JIMCTOBBIE M KHUXKHBIE
u3zousnanus. Kimaccudukanus uzonsnanuii no GyHKIMOHATEHOMY TIPU3HAKY.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHAJIMU3 PpPa3jIM4YHOro BHAA H30OO0KYMCHTOB, OIIPCACIICHUC HX
CBOﬁCTB, TJIaBHBIX OTJIMYUTCIBbHBIX IIPU3HAKOB.

Tema 6. Kaprorpaduueckne wu3gaHus, pa3sHOBUAHOCTH, ocoOeHHOCTH. [loHsATHE
Kaptorpaduueckoro nznanus. Crenuduka kaprorpapudeckux usnanuil. Kaprorpadus, ncrtopus
e€ passutus. Kaprorpaguueckne 3Haku, ux Buabl. Kapra, BUIBI KapT, JereHa KapThl. ATJIac Kak
BUJ KapTOrpauuecKoro U3IaHus.

CemuHapckoe 3aHATHE: HMHIUBUAYaJbHOE 3aJaHHE IO aHAIU3y Kaprorpaduyeckux
U3JJaHUH, TI0J00PaHHBIX CAMOCTOSITENBHO.

Tema 7. Hotasie u3nanus. [loustue HoTHOTO M3nanusa. Crenuduka HOTHOTO WU3AaHMS.
Hotnbie 3Haku, ux kinaccudukaiys. VIcTopus 5BOIIOIMHA HOTHBIX M3/1aHUI.

CemuHapckoe 3aHSATHE: SKCKYpCHS B MY3BIKAJbHBIA OTAEN OUOIMOTEKM HHCTUTYTA,
aHaIU3 HOTHBIX U3JaHUH.

Tema 8. HeonmybnukoBaHnHbIe HOKyMEHTHI. [loHSATHE HEONMyOJWKOBAaHHOTO JOKYMEHTA.
OCOOCHHOCTH ¥ Pa3HOBUAHOCTH  HEOMYOJMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB. JlemoHMpOBaHHbIE
JOKYMEHTBhI, uX croenuduka. OnyOIuKOBaHHbIE JOKYMEHThl Ha IMpaBaX PYKOMHCH.
Heny6nukyembie TOKYMEHTHI.

CeMuHapcKoOe 3aHSATHE: aHAJIM3 PA3IUYHOTO BHJIA HEOMYOJIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB, HX
CTPYKTYPBI U COIEP KAHMUS.

Tema 9. llennbie nokyMeHTHI. [loHSITHE LIEHHOTO MOOKYMEHTa. Penkuii JOKYMEHT.
Aprtedaktel. IlpuHIMNBI OTHECEHHS JOKYMEHTOB K apTedakrtaMm. I[IpHHIMIIBI SKCHEPTU3BI
IIEHHOT'O JOKYMEHTA.

CeMuHapcKoe 3aHATHE: BBIIOJHEHUE WHIWBHIYaJbHOTO IPAKTUYECKOTO 3alaHUs.
TectupoBanue.

Pa3znen 4. /lokyMeHTHBIN MOTOK KAK 00beKT MPO(eccCHOHAIBLHOM 1eATeJTIbHOCTH.

Tema 1. CocTaB u CTpyKTypa ITOKYMEHTaJIbHOTO MOTOKa. PocT 00bEéMa JOKyMEHTHOTO
IIOTOKA: COBpEMEHHbIe KoHlUenuuu. CrapeHue U akTyainu3anus HHQOpMaruu ¥ JOKYMEHTOB.
PaccesiHne u KOHIIGHTpanusi JOKYMEHTOB B JOKYMEHTHOM IOTOKe. CTpyKTypa JOKYMEHTHOTO
noroka. [ImanupoBanue OuOMMOTEUHOM M OMONIHMOrpaduueckoil pabOTbI B COOTBETCTBHH C
TEeMITaMH POCTa IMTOTOKA U CTapEHHEM TOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEpPHOCTHM pa3BUTUA JOKYMEHTAJIBHOrO IMOTOKa. JluHamuka pocrta
JOKyMEHTHOTO moToka. CrapeHue JoKyMeHTa. PaccesHue myOiMKamuii Kak XapaKTepHCTHUKA
CTPYKTYpPUPOBAHHON CHCTEMBI, OMMCHIBAIOLIAS HEPAaBHOMEPHYIO HHTEHCUBHOCTH MOIMOJIHEHUS
IMMOTOKA 4CpEe3 OTACIILHBIC BXOABI B HCT'O: CTPAHBI, OPraHnu3aluu, aBTOPbI, U31aTCIILCTBA, ) KYPHAJIbI,
BU/Ibl MaTepUaIbHBIX HOCUTeNeH. PparMeHTapHOCTh U AYOJIMpPOBaHHE JOKYMEHTOB Kak (akTop
MIOPLIMOHHOIO MTOIIOJIHEHUS U Pa3BUTHUS AKCUOJIOTUYECKON CTPYKTYPhI JOKYMEHTHOI'O ITOTOKA.



5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'HHA

Bunast yueOHbIX

. o0Opa3oBaTenbHbIC
HaumenoBanwue pa3nena 3aHSATHH
TEXHOJIOTUHT
JlokyMeHTOBeIeHHe KaK yueOHas
nucnuniarHa. CooTHOIIIEHHE 3ausatue

JOKYMCHTOBCACHUA U
nokymeHTosioruu. cropust
pa3BUTHA JOKYMEHTOBEIYECKOIO
3HaHUS.

JICKITMOHHOI'O THUIIA

BBognas mexmust ¢
HUCIIOIb30BaHUEM
BHJIEOMaTEpHUaa

JIOKYMEHT Kak COlMaIbHbIN
00bekT. DyHKIINHU U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB

3auaTus
JIEKIIMOHHOTO U
CEMUHAPCKOT0 TUTA

Jlexuus ¢ asemMeHTaMu
JIUCKYCCUU

DBOMIOLMS JOKYMEHTA. MeTo bl
U CIIOCOOBI TOKYMEHTHPOBAHUS
nHpopmaruu

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

JIekiug ¢ 3imeMeHTaMu
JUCKYCCUU

JebuHunmy moHSITHS
«IOKYMEHT» B Hay4HOU
JUTEpaType U HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTaX

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

Jlexiusg ¢ 3ieMeHTaMu
CaMOCTOSTEIIbHON PaboThI

CylUIHOCTHBIE COCTaBIISIONINE
nokymenTa (mo FO. H.
CronsipoBy). HomunaTuBHa
COCTABJISIOMIAS TOKYMEHTA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

JIeknus ¢ aneMeHTaMu
00CyXICHHUS.
Pa30op KOHKpETHBIX
CUTYyalHil

MarepuaiibHasi COCTaBJISIIOIIAS
nokyMmeHTa. KoHerpykuus
KHUTH. DBOJIOIUI
MaTepUAIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccudukanus 10KyMeHTOB
110 MaTepUAIbHOMN
COCTABJISIOLIEN

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

JIexus ¢ 31eMeHTaMu
o0CyKIeHUsI.
Pa360p KOHKpeTHBIX
CUTyalui

CeMaHTI/IBHaSI COCTaBJIAROIIIAst
nokymenTa. Knaccudukarus
JIOKyMEHTa B paMKax

CEMaHTHBHOI COCTaBJISIONICH

3aHsATHE
JICKITMOHHOI'O THUIIA.

3aHATHE
CEMHUHAPCKOI0 TUTIA

Jlekuus ¢ 3eMeHTaMu
00CyXICHHUS.

Paz060p KOHKpPETHBIX
curyauuit [Tpaktuyeckas
pabota ¢ uHpOpMaITMOHHBIMU
pecypcamMyu UHANBULYAJTbHON
HaIPaBJIECHHOCTH.
TectupoBanue

CurnaTuBHas COCTaBIISIOIIAS
JNOKyMeHTa. JIOKyMEHT Kak
apredakr. Kmaccudukamms

3aHsATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE
CEMUHAPCKOT0 TUIA

Jlexuus ¢ asemMeHTaMu
CaMOCTOSITEIILHOI'O IIOMCKA
Marepuaia




JIOKYMEHTa B PaMKax
CUTHATUBHOU COCTAaBJIIOIIEH

Knaccuueckuit cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSITEJIBHOTO
U3YYEHHUS UCTOUHUKOB
CamocrosrenbHas paboTa ¢

TEKCTaMH
CUHTaKTUBHAS COCTABIIAIOIIAS 3aHsTHE JIeKMOHHBIC 3aHATUS C
nokymenTa. Knacuduxarus JIEKITUOHHOT'O THIIA HCITOJIb30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHsTHE WJUTIOCTPATUBHOTO U
CHHTAKTHBHOM COCTaBIAIOMICH CEMHHAPCKOTro TUIIA BHJICOMaTepHUaia
IIpakTrueckoe 3a1aHue ¢
WH(pOpPMaITMOHHBIMHU
WCTOYHHKAMHU
TeMnopanbHas cOCTaBIAOLIASA 3ausatue 3aHaTHe JIEKIIMOHHOTO TUIIA C
nokymeHnTa. Kimaccuduxarms JICKIIMOHHOT'O TUIIA HCIIOIb30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHATHE WLTIOCTPATUBHOTO
TEMITIOPAJIbHOM COCTABIISIOIIEH CEMHUHAPCKOIo TUMAa | 3aHSATUSA CEMUHAPCKOTO TUIIA C
NunuBunyansHOE

MPAKTUYCCKOC 3aJaHNC

[IparmaTtuBHas cocTaBIsAOILIAsA
JIOKyMeHTa. L{eHHOCTHBIE
CBOICTBA JJOKYMEHTA.
NudopmannonHas 3HaYMMOCTh
MEPBUYHBIX TOKYMEHTOB
Knaccudukanus nokymeHTa B
paMKax mparMaTUBHON
COCTaBJIAIOLIEH

3aHaTue
JIEKIIMOHHOI'0 THIIA

3aHaTue
CEMHHAPCKOT0 TUIIA

3aHATUSA CEMUHAPCKOTrO THIA C
JJIEMEHTaMU JUCKYCCUH
NunuBunyansHOE
[IPaKTUYECKOE 3a1aHUE
TectupoBanue

Knura kak tun qokymeHTa

3aHATHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTus
CEMHUHAPCKOI0 TUTIA

3aHATHS JIEKINOHHOIO THIIA C
HCIIOJIb30BAHUEM
WJUTIOCTPAaTUBHOTO U
BHJleOMaTEpHAIIA
BaHATUSA CEMMHAPCKOIO THUIIA C
JIEMEHTaMU JUCKYCCUHI

DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT

3aHATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE
CEMUHAPCKOI0 TUTA

3aHATHS JIEKINOHHOIO THIIA C
HCIIOJIb30BAHUEM
UJUTFOCTPATUBHOTO U
BHJleOMaTEpHAIIA
BaHATUSA CEMMHAPCKOIO THUIIA C
aHaJIM30M WH(POPMALMOHHBIX

HCTOYHUKOB
HaTeHTHBIe nu HOpMaTI/IBHBIe BaHSITI/IH BaHSITI/IH JICKITMOHHOI'O THUIIA C
JIOKYMEHTBI JICKIIMOHHOT'O THUIIA HCIIOIL30BaHUEM
3aH}ITI/I€ I/IJIJIIOCTpaTI/IBHOI‘O nu
CEMHUHHAPCKOTO BHJIeOMaTEpHaia
THUIIA 3aH}ITI/I€ CeMI/IHHapCKOFO THUIIA,
aHajn3 HH(POPMaAITMOHHBIX
NUCTOYHUKOB
N3panus kak BUJI JOKYMEHTOB 3ausarue 3aHsaTHe JIEKIIMOHHOI0 THUIIA C
JICKIITMOHHOI'O THUIIA HCITIOJIB30BAHUEM

WITIOCTPATHBHOTO MaTepraa
3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO THIIA,
aHan3 WH(POPMAITMOHHBIX
HUCTOYHHUKOB




N3ounznanus, pa3HOBUIHOCTH,
0CO0EHHOCTH

3aHATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE
CEMHUHAPCKOI0 TUTIA

3aHsTHE JEKIMOHHOIO THIA C
UCTIOJIb30BAHUEM
BUJIEOMaTepuana

3aHsATHE CEMUHAPCKOIO THUIIA,
aHan3 HH(POPMAITMOHHBIX
UCTOYHHUKOB

Kaprorpadpuueckue  m3manmus,
Pa3HOBUIHOCTH, OCOOEHHOCTH

3aHsarue
JICKIIMOHHOT'O TUIIA

3aHarue
CEMHUHAPCKOT0 THUTIA

3angrue JICKOUOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBLHOIO
M3YYEHHUS HCTOUHUKOB

HotHble n3nanus

3aHaTue
JICKIIMOHHOT'O THUIIA

3aHsaTue
CEMHUHAPCKOT0 TUTIA

3angrue JICKOUOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THIIA,
BBITIOJIHCHUC
MHIUBUAYAIBHOTO 3aJaHUs

HeonybOnukoBaHHbIE
JIOKYMEHTBI, 0COOEHHOCTH,
Pa3HOBHIHOCTH

3aHsATHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTus
CEMUHAPCKOI0 TUTA

3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIIA
aHATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA HA
OCHOBE CaMOCTOSITEIbHOTO
U3y4YEHHS HCTOYHHKOB
BaHSATUSI CEMHUHAPCKOI0 THIA C
3JIEMEHTaMU 00CYXJICHHS U
MacTep-KIaccoB
DKcrnpecc — onpoc
KoHcnekr

IleHHbIE TOKYMEHTHI.
ApredaKTsl.

3aHsaTue
JICKIIMOHHOT'O THUIIA

3aHarus
CEMHHAPCKOT0 TUTIA

3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIIA C
HCIIOJIb30BaHUEM
BUJICOMAaTepHana

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THUMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBbHOIO
U3YYEHHUS UCTOUYHUKOB
3aHsATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3JIEeMEHTaMHU OOCYXIACHUS U
MacTep-KJIaccoB
TectupoBanue

CocraB u CTpyKTypa
JOKYMEHTAIBLHOTO MOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHsATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIbPHOI'O ITIONCKAa
3HaHUA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUSA
JOKYMEHTAIBHOTO MOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIBPHOI'O IIONCKAa
3HaHUA
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6. OHEHOYHBIE CPEACTBA JJI51 TEKYIIEI'O KOHTPOJISI YCHEBAEMOCTH,
IMPOMEXYTOYHOU ATTECTAIIUUA 110 U'TOI'AM OCBOEHUA TUCHUITJIMHBI

Tekymuit KOHTPOJIb BBIMOJTHEHUS 3aJaHU (KOHTPOJb (OPMHPOBAHUS KOMIIETEHITHH)

OCYIIECTBIISICTCS PETyISPHO, HAUWHAsS C TIEPBOI HEJEIH ceMecTpa (BXOIAIINA KOHTPOJb).
KoHTpob 1 olleHnBaHKe BBHIOTHEHUS OCYILIECTBISETCS Ha 8§ HeJelle CeMecTpa.
TeKyH_II/Iﬁ KOHTPOJIb OCBOCHUS OTACIBbHBIX Pa3ACIOB JUCIHHUIIIIMHBI OCYIHICCTBIIACTCA ITPU IMMOMOIIN
BBITMIOJTHEHUS] TBOPYECKUX, UHJIMBUIYaJIbHBIX 3a/laHUM, TECTOBBIX 3afaHuil. CUCTeMa TEKYyILIEro
KOHTPOJIA YCIICBACMOCTHU CJIYKHUT HC TOJIbBKO OLCHKC YPOBHS KOMIIETEHTHOCTHOM IIOATOTOBKHN
oOydJaromierocss U CrocoOCTBYET B JajbHEHIIEM HanbOojee Ka4yeCTBEHHOMY U OOBEKTHBHOMY
OIICHUBAHHUIO €r0 B XOJ€ MPOMEXKYTOYHOH aTTECTallMd, HO M CAMOOIICHKE OO0YyYaroIierocs,
CTUMYJIUPYS €r0 YCUIIHSL.

[TpomexxyTouHast aTTecTalys Mo JUCHUIUIMHE JUIsl OYHOU (popMbl 00ydeHUs MOBOAUTCS B hopMme
HK3aMeEHa.

[TpomexxyTouHasi aTTeCTalys MO JUCIUILUIMHE JUIsl 3204HON (OpMBI OOYyUEHHS TPOBOIHUTCS B
dbopme 3auéTa U SK3aMeHa.

IIpuMepHbIe 3aJaHNS K CEMMHAPCKUM 3aHATHAM

1. 3anummre B TaONUIly HECKOJIBKO OMpEACNICHUN MOHATHS «IOKYMEHT», IPEICTaBICHHBIX B
rOCY/IapCTBEHHBIX CTAHJAPTAX, YKAXKUTE UCTOUHUK, JAalTEe OLIEHKY 3TUM OIPENEICHHSIM.

2. OxapakTepu3yiTe OCHOBaHMs KJIacCH(UKAIMKM JOKYMEHTOB, TIPEACTABJICHHBIC B

roCyJapCTBEHHBIX CTaHAAPTAX, HAYYHOU U yueOHoi uTepaType. [laiite nx o0IIyro OLeHKY,

YKaXHUTE TPOTHUBOpPEUMs], Kacarouuecs KiIacCU(UKAIMOHHBIX OCHOBAHWN M HAlllEIINe

otpaxxenue B 'OCTax.

Onpenenure kiaccupuKallMOHHbIE MPU3HAKY MPEJI0OKEHHBIX HEMEPUOANUECKUX U3aHHH.

JlaliTe XapakTepUCTUKYy MaTE€pUalIbHOM COCTABIIAIOIICH IPEUIOKEHHBIX Ul aHallu3a

JIOKYMEHTOB.

3. CpaenaiiTe aHaIN3 CYIIIHOCTHBIX COTABIIAIONINX MPEAJIOKEHHOT0 JOKyMeHTa. COOTHECUTE UX
0COOEHHOCTH C KJIacCU(UKAIIMOHHBIMU MTPU3HAKaMU JOKYMEHTA.

4. Cpenaiite aHaiau3 pa3IUYHbIX BUJOB JOKYMEHTOB, HCIOJb3YIOIIMXCS B COBPEMEHHOM
oO1ecTBe, Ha IPEAMET METOJIOB M CIIOCOOOB 3aImicl HH(POPMAIIUH.

5. CocraBbTe KOHIICTIIMIO OJTHOTO U TOTO K€ JOKYMEHTa (KHUTH) U OMpPENIEIUTE CIIOCOObI e
peanu3aiyy Ha pa3InyHbIX HOCUTENSIX HHPOpMAIUH.

6. Ilombeputre mpuMeEpbl JOKYMEHTOB C DPAa3JIMYHBIMH METOJaMM U  CIOco0amMu
JOKYMEHTUPOBaHUS WH(OPMALIH, OTIPEIETUTE UX CIeUU(UKY U cepbl HCTIOIb30BaAHUS.

7. OxapakTepu3syiTe Kiaccu(pUKaluu JOKYMEHTOB B paMKaX TEMIOPaJbHON COCTaBIISIONIEH,
JaHHBIE B PA3JIMYHBIX YUEOHBIX U HAYYHBIX HCTOUYHUKAX. Y KaKUTE IPOTUBOPEUHS], KOTOPHIE
B HUX COZEP>KaThCs, OMPEACTUTE U 000CHYHTE MyTH UX PEOIOJICHHS.

8. W3 mpencraBieHHBIX JOKYMEHTOB BbIOepuTE 3orpaduueckue (kaprorpadudeckue, HOTHbIS
U T.JI.), cIeNnaiiTe MX aHalu3 HCXOAS M3 OCOOEHHOCTEH MpeACTaBICHUS CYLITHOCTHBIX
COCTABJISIFOIIMX JOKYMEHTA.

9. TlonbepuTe HECKOJIBKO 3JEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB pa3iuyHOro ¢opmara, naiTe HX
XapaKTEPUCTUKY B COOTBETCTBUU CO CBOMCTBAMU AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

N —



10. Cnenaiite aHanu3 HHPOPMAITMOHHBIX O0BEKTOB. BBIIBUTE Cpeu HUX T€, KOTOPhIE MOXKHO
OTHECTH K KHHUTe. YKaXHT€ OTIMYMUTENbHbIE NPU3HAKU 3TUX JOKYMEHTOB, HalTe HX
KJIacCU(UKALMOHHYIO XapaKTEPUCTHKY.

6.1. CucreMa onleHUBaAHUSI?

®opma koHTpOoJast |Kommerenn |Ouenka
usl

Tekymmit
KOHTPOJIb:
- mecmuposanue |l1IK-1, TIK-5 |3aumerno/ne 3aumeno
(6ce memul Kypca)
- svinonnenue |I1IK-1, IIK-5  |omauuno/xopowio/yooeremeopumenvro/neodosemasopumes
NPAKMUYecKux, 6 HO

mom yucre
UHOUBUOYATILHBLX
3a0anull I1K-1, ITK-5
- yuacmue 8
ouckyccuu

[pomexyrounas  |[IK-1, [IK-5 |omauuno/xopowo/yoosremeopumenvro/neyoosiemsopumens
aTTecTalus HO
(aK3aMmeH)

6.2. KpuTepun olleHKH pe3y/ibTaToB N0 AHCHHUILIHHE’

Onenka mo Kputepun oneHkn pe3yabTaToB 00y4eHHUsI 110 AUCHHUILINHE
Jucunniaune

«OTIUYHOY/ Bricraisiercst oOydaroniemMmycsi, eciii KOMIETeHIHSI(MH ), 3aKpeTIeHHAs
(oTIM4HO)»/ 3a JUCIUIUIMHOW, chopMHpoBaHa (MO HWHAWKATOpaMm/ pe3ysbTaTam
«3a4TEHO» o0y4yeHus B (opmare 3HATb-yMETh-BIAJETh) B TOJIHOM O0beMe Ha

YpOBHE «BBICOKHI», U 00Yy4aIOIIUNACA TEMOHCTPUPYET KaK pe3yjabTaT
oOydeHUsl CIIEAYIOIMe 3HAHUS, YMEHHS W HaBBIKH: OOYyJaroIIMiAcs
rI1yOOKO ¥ MMPOYHO YCBOMJI TEOPETHUECKUN U TPAKTHUECKUN MaTepua,
MPOJIEMOHCTPUPOBAII ATO HA 3aHATUSAX M B XOAE MPOMEKYTOUHOU
aTTeCTaluu.

OOyJaromuiicss HCYEPIBIBAIONIE W JIOTHYECKH CTPOWHO H3JIaraert
y4eOHBI MaTepual, yMEeT COouYeTaTh TEOPHI0 C TPAKTUKOMH,
CIPABIISIETCS C PEIICHUEM 3a7a4 MPOoPeCcCHOHANTBHON HAMIPABICHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHS CJIOKHOCTH, MPaBUJIBHO OOOCHOBBIBAET NMPUHSTHIE
pelieHusl.

CBoOogHO oOpueHTHpYeTCS B Yy4eOHOH U mNpodecCHOHATHHOU
nuTeparype.

2 Cucrema OLICHUBAHUS BBICTPAMBAETCS B COOTBETCTBHM C YUeOHBIM IUTAHOM, /i€ ONpeAeraeHbl (OPMBI MPOMEKYTOUHON
arrecranuy (3au€r/3a4€T C OIEHKOIT/PK3aMeH), M CTPYKTYpOH MUCHUIUINHEL, TJie OHpeNIeNeHbl (OPMBI TEKYIIETO KOHTPOII.
VYka3bIBaeTcs oIeHKa 10 (popMaM TeKyIero KOHTPOJIS U IPOMEKYTOYHON aTTeCTalut.

3 MoryT yTOYHATBCS M JOHONHITHCS B COOTBETCTBHHM CO CIEIM(HUKOH AUCIUIUIMHEL, YCTAaHOBJICHHBIX ()OPM KOHTPOJII,
MPUMEHAEMbIX TEXHOJIOTHI 00y4eHHs U OL[EHUBAHMSI.




Ouenka no Kpurepun oueHKH pe3yJibTaTOB 00y4eHH sl M0 IUCHUIINHE
Jncunnianne
OneHka Mo JUCHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemycs C¢ y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEW U IPOMEKYTOUYHON aTTECTALUH.
«XOPOII0Y/ OO6yuarommiics
«3a4TEHO ® 3HACT TCOPETUUYECKUM U MPAKTUYECKUM MaTepuas, rpaMOTHO U
(xopor1o)»/ 0 CYIIECTBY M3JIAraeT €ro XOJe MPOMEKYTOUYHON aTTeCTaIlHH,
«3a4YTEHO» HE JIOMYCKasl CYIECTBEHHBIX HETOUHOCTEN
® [IPaBWJIBHO NPUMEHSET TEOPETUYECKHE IIOJOKEHUsS IpHU
pereHnn MIPAKTUYECKHUX 3a1a4y npodeccroHanbHOM
HaIpaBJIE€HHOCTH PA3HOTO YpPOBHS  CJIOXKHOCTH, BIAJECET
HEO0OXOIMMBIMHU ISl 3TOTO HaBBIKAaMU U TpUEMaMu
® XOpOIIO OpPUEHTUPYETCS B Y4eOHOW U TPOodheCcCHOHATHHOM
auTeparype
OneHka MO AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromiemycst ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYILEH U MPOMEKYTOUYHON aTTECTAIUH.
«ynoBieTBoputens | OOydaronuiics
HOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYCCKUU U TPAKTUUCCKHIA
«3a4TEHO MaTepual, I0IMyCcKaeT OTAeNbHbIE OIINOKH IIPU €T0 U3JI0KEHUU
(Y1OBIETBOPUTEIH Ha 3aHATUSAX U B XOJ€ MPOMEKYTOYHOM aTTecTaluu
HO)»/ ® CNBITBIBAET OMNpEACIEHHBIE 3aTPyAHEHUS B IPUMEHEHUU
«3a4TEHO» TEOPETUYECKUX MOJO0KEHUN TPHU PEIICHUH MPAKTUUECKUX 3a/1a4
npodeccuoHaNbHOM HANmpaBIEHHOCTH CTAHJIAPTHOTO YpPOBHS
CIIO)KHOCTH, BJIAJIEET HEOOXOJUMBIMH JJIsi 3TOro 0a30BBIMHU
HaBbIKAMH U IPUEMAMU
® ICMOHCTPHPYET JOCTAaTOYHBIM ypPOBCHb 3HAHHUS Y4eOHOU
JUTEPaTypHI 110 AUCIUILIINHE
OneHka Mo AMCUUIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromemycst ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYILEH U MPOMEKYTOUHOM aTTECTAIUH.
«HeynosieTBopute | OOydaronuiics
TBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUU U MPAKTUICCKHIA
HE 3a4TEHO MaTepual, AOMyCKaeT rpyOble OMUOKH NpU €ro W3JI0KEHUU Ha
3aHATHUSAX U B XOJI€ MPOMEKYTOYHOU aTTECTALUHU.
® CNBITBIBAET CEPbE3HBIE  3aTPYAHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETHUYECKUX MOJOKEHUN TPHU PEIICHUH MPAKTUUECKUX 3a/1a4
npodeccuoHaNbHOM HAmpaBIEHHOCTH CTAHJAPTHOTO YpPOBHS
CII0)KHOCTH, HE BIIaJieeT HEOOXOMMBIMH JIJISI STOTO HABBIKAMH U
MPUEMAMHU.
® JIEMOHCTpHpYET PparMeHTapHbIC 3HAHUS yU4eOHON JTUTEpaTyphl
0 AUCLUIUIUHE.
OneHka Mo JUCHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemMycs C y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEH U IPOMEKYTOUYHOM aTTECTALUH.

6.3. OuneHouHble cpeacTBa (MaTepuajbl) IS TeKyLIero KOHTPOJISI YCIeBaeMOCTH,
NMPOMEKYTOUYHOM aTTecTAlMU 00yYaIOIMXCS N0 JUCHHUIJIMHE

TecThl Mo (UCHUILVIUHE «/[OKYMEHTOBeIeHHe»



Bapuanr 1
1. OCHOBOMNO/JIOKHMKOM IOKYMEHTOJIOTHU CYUTACTCH

a) J. 1O. Temnos

0) C. I'. Kynemosa

B) I1. OTne

r) O. I1. Kopmrynos

2. O0beKT N3y4eHHUs JOKYMEHTOBEACHUS ABJIAETCA

a) KOMITJICKCHOE W3YYCHHE JOKYMEHTa KaK CHUCTEMHOTO OOBEKTa, CIEIUATBHO CO3TaHHOTO
JUTSI XpaHEHHUs W pacmpocTpaHeHus (tepenayn) nHGOpMaIii B MPOCTPAHCTBE H
BpeMEHU

0) Hay4HOE 3HAHHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBa, MapaMeTphl, PYHKLUHU TOKyMEHTa

') TOKYMEHT Ha TEOPETUYECKOM, MCTOPUYECKOM M METOJUYECKOM (IMPAKTHIECKOM)
YPOBHSX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIUH IJIACHT
a) BCE COLMAIIbHBIC HHCTUTYTHI ABJISIFOTCS CHCTEMaMH JJOKYMEHTHBHBIMHU
0) JOKYMEHT JI0JKEeH OBITh aJleKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH Cpe/Ibl
B) KaX/1ast 001aCTh JEITEIbHOCTH CO3/1aéT CBOM BHIBI IOKYMEHTOB
I') BCSKUAN COIMAIFHO 3HAUMMBIN aKT HYKJIAeTcsl B JOKYMEHTapHOM O(QOPMICHHH

4. B Poccuio noHsiTHE AOKYMEHTA NPUIILIO
a) BO BpeMeHa KpetieHus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hauane XX Beka

5. I'naBHO#M pyHKUMeEH NOKYMEHTa SABJIsAETCH
a) nHGOpPMAITMOHHAS, W3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTANIbHBIE (DYHKIIUU
0) MeMopuanbHas
B) KOMMYHHUKAITMOHHAS
I') KOTHUTHUBHAs
6. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHAasl Teopus TOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) 10. H. CromsipoBa
0) I'. H. IlIBenoBoii-Boaku
B) A. C . beikoBa
r) A. B. CokoinoBa
8. K riiaBHbIM CBOMCTBaM JOKYMEHTa OTHOCSTCS
a) aMOMBAJICHTHOCTh
0) 3HAKOBas MpUpoaa
B) HaJIMuue UH(OpMAIIH
r) meyatHas popma
9. CHHTAKTHBHAsI COCTABJIAIOIIAS JOKYMEHTA NMPEANoJaraeT ero XapakTepucTuKy
a) 0 3HAKOBOM COCTABJISIONIEH
0) o0 MaTepraIbHOMY HOCUTEITIO

B) IIO CTPYKTYpPE U HHPPACTPYKTYpPE TOKYMEHTA
T') IO IEHHOCTHBIM XapaKTePUCTHKAM



10. 3naku, KoTOPBIE MOIYT OBITH IPUMEHEHBI J1JIsl epeaayu HH(pOpMauKM B JOKYMEHTe,
MOT'YT OBITH
a) CUMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMHU
B) aHAJIOTOBBIMU
T) 10OBIMHU, U300PETEHHBIMU YEJIIOBEKOM
11. ITonsiTHe KOIA TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TeMITIOPATFHOM COCTaBIISAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOW COCTAaBIISIONIEH TOKYMEHTA
B) C CUTHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH IOKYMEHTa
') C CECMaHTHUBHOW COCTaBIISAIOLIEN TOKYMEHTA
12. K aHa10roBbIM 3HAKaM MOT'YT ObITH OTHECEHbI
a) hotorpaduueckue TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
T') pUCYHKH
13. UndpacTpykTypa 10KyMEHTA — 3TO
a) MaKCHUMaJIbHO HATIJISIIHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICeIl IPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKYMEHTa
B) KOMILUIEKC B3aMMOCBSA3aHHBIX OOCITYKHBAIOIIUX O0OBEKTOB, COCTABIIAIOMINX W/UIN
obecrieunBarOMKUX (HYHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapar CMbICJIOBOW PYOpPUKAIIMK B TOKYMEHTE
14. CemaHTHBHAas1 COCTABJSAIONIasi AOKYMEHTAa NpeanoJaraer
a) mepeaavdy 3HAYCHHS U CMbIca HH(opMaIuu, 3apuKCUpOBaHHON HA/B MaTepUaIbHOM
HOCHUTEIe
0) XapaKTEepUCTUKY JTOKYMEHTA C MO3HUINH EPUOTUIHOCTH/HETIEPUOTUIHOCTH
B) COOJIIOZICHNE aBTOPCKUX MpaB
') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIPHUATHS HH(DOPMAITUH, 3aKITFOYCHHON B
JIOKYMEHTE
15. 3ammTa HEHHOCTHOI cOCTABJSIIONIEH TOKYMEHTA MOKeT ObITh
a) 3aKOHOAATEJIbHOU
0) opraHu3aImOHHON
B) JI€JIOTIPOU3BOICTBEHHOM
T') IPOIIECCyaTTbHON
16. IIparmaTuBHasi COCTABJIAIONIAS pPeain3yeTcs
a) B HCOOXOIMMOCTH JOKYMEHTAa HMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCHPOBATH €TI0
JETUTUMHOCTb, TIOMCKOBBIE MIPU3HAKH, IPUHAIICKHOCTh K JAHHOU TOKYMEHTHOMN CHCTEME
0) B crtoco6e mocTyma K nHGOpMAaIuH, COJEPKaIIEHCs B TOKYMEHTE
B) JIOKYMEHTO000pOTE
r) B neficTBum 4actu 4 ['paxmpanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
17. TemnopaJjibHasi COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA
a) C IOHSTHEM (CKU3HEHHBIN [IUKJI JOKYMEHTa»
0) C MOHATHEM IIEHHOCTU MH(OPMAITUH, 3aKITIOYEHHON B JOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «MH(POPMAIIHS
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPaBO»
18. IlonsiTue «ony0JIMKOBaHUE)» 0003HAYAET
a) OCYILECTBIEHHOE C COTJIACUs aBTOPA ACUCTBUE, KOTOPOE JIeIaeT MPOU3BEICHHIE
JOCTYIHBIM JJIs1 BCEOOLIEro CBeICHUs MyTEM ero MyOJIMYHOro MoKa3a, B TOM YKCiie Ha SKpaHe,
MyOTMYHOTO HCTIOTHEHUS MTOCPECTBOM YTCHHUS, UTPHI, IEHUS U T.]I.
0) BBIITYCK B 00paIlleHUE SK3EMILTIPOB TPOU3BEIACHUS, TIPEACTABIISIIONTUX COOOM KOTIHIO
MIPOU3BENICHUS B JTIFO00H MaTepuaibHON hopMe, B KOIMIECTBE, JOCTATOUHOM JIISI
YIIOBJIETBOPEHUS pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOIb30BATENS UCXOASI U3 XapaKTepa MPOU3BeICHUS



B) MOJIyueHHE TPeOyeMOro KOJIMYECTBA UACHTUYHBIX 3K3EMIUIIPOB C HEKOETO
NIEpPBOHAYAILHOTO, UCXOTHOTO 00pa3ia

T') pelaKIMOHHO-U3/IaTeIbcKast 00paboTKa [l paclpOCTPAaHEHUs COJIePIKaIIeics B
JTIOKyMEHTE UH(pOpMaIuu

19. Kinaccudgukanus 10KyMeHTOB — 3TO

a) CHUCTEMA UX COIIOJUYHUHCHUA, I/ICHOJIB3yeMa$I KakK Cpe,Z[CTBO YCTaHOBJIeHI/IH CBH3€I>'I
MEXIy KJIacCaMH IOKYMEHTOB

0) pacrnoioXeHne JOKyMEHTOB B OPS/IKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00bEIMHEHNE TOKYMEHTOB C IIEJIbI0 MOICTUPOBAHUS

I') TUIIOJIOTUS JOKYMEHTOB

20. KogekcHbBI JOKYMEHT — 3T0 KJIaccu(pUKalMOHHBIH NPU3HAK JIeJICHUs,
MPUHALJIE/KA M A

a) CUTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH TOKYMEHTa

0) MaTepuaIbHON COCTABIISAIONICH TOKYMEHTa

B) TEMITOPAJIbHON COCTABJSIONIEH JOKYyMEHTa

I') CEMAaHTHUBHOM COCTAaBJISIONICH JOKYMEHTA

21. I1o uesieBOMY Ha3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbIACJIAIOT
a) Hay4HbIE
0) HayYHO-TIOMYJISIPHBIC
B) yueOHbIC
T') MOJUTHHHBIC

22. llndposasi popma cymecTBOBAHUS JOKYMEHTA NMPeANOJaraer

a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OHHApHOM KOJe

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA

B) HaIM4yne MH(POpPMAIINH B BUJIE YKCEN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOUHAIUI

') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO T10 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHH
23. K cBoiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOXKHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS

B) HEOOXOAUMOCTH 3aITUTHI UHPOPMAIIUH, COACPIKAIICIHCS B JOKYMEHTE

I') CIOCOOHOCTH K KIIOHMPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO a0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JIOKYMEHTOB
24. K kakoii mo cu4éty Ondypranum 10KyMeHTOB OTHOCHTCSI COBpeMeHHast
uH(poOpMALIMOHHAsA cucTeMa?

a) K TpeTheil

0) KO BTOpOit

B) K 4eTBEPTOU

K) K MSTOU

25. MaTepuajibHasi KOHCTPYKIUS JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuueckas (popma JOKyMeHTa
0) 9TO €ro UCTOPUUYECKH CIOKMUBIIAsICS Gpu3udeckas hopma
B) MaTepuabHasi OCHOBA JOKyMEHTa
') MaTepraj OCHOBBI JOKYMEHTA

26. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCATCH
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKH



B) UHJCKCHBIC 3HAKH
B) 3HAKW BHEIIHETO MHPA

27. TemnopajbHasi COCTABJISAIOMIAS MMeeT OTHOLLIEHHE

a) cnocoOy co3AaHus JOKYMEHTA

0) B K MOMEHTY CO3/IaHUS IOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIO1a (haKTy HACTYIUICHUS
aBTOPCKOT'O TpaBa

B) K 0COOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI TOKYMEHTa

I') K BO3pacTy JOKYMEHTA, BO3pacTy apXUBHOT0, OMOIMOTEYHOTO (OHA, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca

28. K cnnoco6aM 3amMThI AOKYMEHTa OTHOCATCS

a) STHYeCcKas 3aIuTa

0) 3aKkoHOJaTENIbHAS 3aIuTa
B) MaTepHaIbHas 3aluTa

I') BOGHHAs 3alluTa

29. C no3uuuu nepuenTUBHOMN COCTABJSIIONIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepH30BaH

KakK

a) MepUoANYECKUMN
0) TEXHOTOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpaduueckuit

30. IToaBua 1OKyMeHTa B cUCTeMe KJaccuPUuKAUM JOKYMEHTOB - 3TO

a) 9TO NEPBBIN YPOBEHB JEIEHUS, KOTOPBII paCKpPbIBAECTCS C IIOMOIIBIO BUAOBBIX JEJICHUN
JOKYMEHTa

0) TpeTHii ypOBEHb AETCHUS, 32 HUM CJIEAYEeT Pa3HOBHIHOCTh

B) BTOPOU YPOBEHb JICTICHUS

I') IOHSATHE, HE UMEIOIIee OTHOIIECHHS K KJIacCU(PUKALIUU TOKyMEHTa

Bapmuanr 2

1. Coranacuno Teopuu goxkymenrta 0. H. CroasipoBa, 10KyMeHT — 3TO

a) 3a(hMKCHpOBaHHAasl HA MaTepPUAIbHOM HOCHTENE HACHTUHUIIpYyeMas nH(opmMarus,
CO3/IaHHasl, IOTyYCHHAs M OXpaHsieMasi OpraHu3alueil WM YaCTHBIM JINIIOM B Ka4eCTBE
JI0Ka3aTeIbCTBA MPHU MOATBEP)KICHUH TPABOBBIX 0053aTEIBCTB WM JIETOBOM
IEATeNbHOCTH

6) Oymara ¢ HaHec€HHOW Ha Hel nHpopMarueit

B) 00BEKT MH(GOPMAITMOHHOTO B3aMOJICHCTBUS B COIMATILHOM cpefie, TpeIHa3HAYCHHBIH
111 OPMATTBHOTO BBIPAKEHUSI COLMATBHBIX OTHOIICHUH MEXIy APYTUMH OOBEKTaMu
ATOM Cpelbl

r) uHpOpMaLKs, 3HAKOBO 3a(UKCUPOBAHHAS HCKYCCTBEHHBIM 00pa30M Ha MaTepUAIbHOM
HOCHTEJNE, CIIOCOOHAs CITYKHUTh €IUHHIICH OTHOTO CEMaHTHYECKOT0 Iporiecca

2. O0bekTOM N3YYCHUSA TOKYMCHTOBCACHUSA ABJIACTCH
a) KOMIIJICKCHOEC H3YYCHHC NJOKYMCHTA KaK CHUCTECMHOI'O O6’B€KT3, CriequaJibHO CO3JaHHOI'O

IUIsL XpaHEHUsI U paclpocTpaHeHus (mepenaun) MHGopManuy B MPOCTPAHCTBE U
BPEMEHHU

0) Hay4HOE 3HAHHS O JOKYMEHTE
B) CBOMCTBA, apaMeTpbl, (DYHKIIMH JTOKYMEHTa
I') JOKYMEHT Ha TE€OPETUYECKOM, MCTOPUUYECKOM U METOJUYECKOM (IPAKTUYECKOM)

YPOBHSX

3. K ri1aBHBIM CBOMCTBaM JOKYMEHTA OTHOCSITCSH
a) aMOMBAJICHTHOCTD



0) 3HaKOBast MPUPOJIA
B) HAIMYKME WH(POPMAITUU
r) neyaTHas popma
4. 3aKkoH 00yCJIOBJIEHHOCTH CYIIECTBOBAHMSI JOKYMEHTAa €ro Ka4eCTBEeHHbIMH
NpeuMyIIeCTBAMM IJIACUT
a) BCE COLMAIIbHBIC HHCTUTYTHI ABJISIFOTCS CHCTEMaMH JJOKYMEHTHBHBIMHU
0) JOKYMEHT JI0JKEeH OBITh aJleKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH Cpe/Ibl
B) KaX/1ast 00J1aCTh JEITEIbHOCTH CO3/1aéT CBOM BHIBI IOKYMEHTOB
T') BCSIKUAN BUJ JOKYMEHTA MOKET OBITh BHITECHEH JIPYTUM BUIOM JTOKYMEHTA TOJIBKO MPH
OJTHOM YCJIOBHH: HOBBIM BUJ BO BCEX OTHOMICHHSIX JTydile mpexxHero. Eciau xoTs Ol B
OJTHOM OTHOILICHUM OH COXPAaHSET CBOM IPEUMYILECTBA, OH COXpaHIET CBOE OBITOBAHUE B
o0IIecTBe 10 TeX MOp, MOKa He JIMIIUTCSA U ATOT0 MPEHMYIIECTBA

5. I'naBHO# (pyHKIIMEH JOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) nH(POPMALIMOHHAs, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTAJbHBIE (DYHKIIHH
0) MemMopuaabHas
B) KOMMYHUKaI[MOHHAs
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuro nonsitue 10KyMeHTa NPHUILIO
a) BO BpeMeHa KpetieHus Pycu
6) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hauane XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
8. OCHOBOIO0JIO)KHUKOM JOKYMEHTOJIOTHH CUUTAETCS
a) J1. 1O. Temnor
6) C. T'. Kynemmosa
B) I1. OTne
r) O. I1. KopmryHos
9. CoBpemMeHHasi TeOpusi JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACh B TPYAaX
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. [lIBenoBoii-Boaku
B) A. C . beikoBa
r) A. B. Cokonosa
10. 3naxkaMu, NpUMeHsIeMbIMH 1JIs1 epeJayu HHpOpManuyu B JOKyMeHTe, MOI'YT ObITh
a) CHMBOJIbHBIC
0) MHJICKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIC
r) 1100bIe, N300pETEHHBIE YETIOBEKOM
11. UudpacTpykTypa 10KyMeHTa — 3TO
a) MaKCHUMAaJIbHO HATJISITHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMBICEIT TPOU3BEICHUS
0) sproHomMuyHas (hopma JOKyMEHTa
B) KOMIUIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCITYKUBAIOIIUX O0OBEKTOB, COCTABIISIOMINX H/HITH
obOecneunBaromuX (YHKIIMOHUPOBAHHE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T) anmapar CMBICTIOBOM PyOpHUKAINH B IOKYMEHTE
12. CUHTAKTHMBHAS COCTABJISIOIIAS JOKYMEHTA MPeanoJiaraer ero XapakrepucTUuKy
a) MO0 3HAKOBOM COCTAaBJISIOLIEH
0) Mo MaTepruaTbHOMY HOCHUTEITIO



B) 110 CTPYKTYp€E U UHPPACTPYKTYpEe JOKYMEHTA
T') 110 [ICHHOCTHBIM XapaKTepPUCTUKAM
13. K ana/10roBbIM 3HaKaM MOTYT ObITh OTHECEHBbI
a) ¢potorpaduyecKue JOKYMEHTHI
0) cxeMbl
B) AMOJIEMBI
') PUCYHKH
14. CemaHTHBHAS COCTABJISAIOIIAS JOKYMEHTA MpeamnoJaraer
a) mepeaavy 3Ha4eHUsl U CMbIcia nHpopMalny, 3aUKCUPOBAaHHOM Ha/B MaTepHaIbHOM
HOCHUTETIE
0) XapaKTepUCTUKY JOKYMEHTA C TIO3ULUHU MEPHOANYHOCTH/HETIEPUOANIHOCTH
B) COOJTIIO/ICHHE aBTOPCKHX ITPaB
I') XapaKTepUCTUKY OCOOCHHOCTEH BOCTIPUATHS HH(POPMALINH, 3aKIIOUECHHO B
JOKYMEHTE
15. IloHsAiTHE KOJA TECHO B3aMMOCBSA3aHO
a) C TeMIIOPATbHOM COCTaBIISAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOW COCTaBIISIONIEH TOKYMEHTA
B) C CUTHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH IOKYMEHTa
') C CEMaHTHUBHOW COCTaBIISAIOLIEN TOKYMEHTA
16. 3amMTa HEHHOCTHOI COCTABJSIIONIEH TOKYMEHTA MOKeT ObITh
a) 3aKOHOAATEIHbHON
0) opraHu3aImOHHON
B) JI€JIOTIPOU3BOICTBEHHOM
T') IPOIECCyaTbHON
17. llonsiTHE «OMy0JMKOBaHHE» 0003HAYACT
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JeiCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOor3BeIeHNE
JOCTYITHBIM JIJIs1 BCEOOIIET0 CBEACHUS MYTEM €ro MyOJIMYHOTO 1T0Ka3a, B TOM YHCIIE Ha
sKpaHe, MyOJIMYHOT0 UCTIOIHEHHSI TIOCPEICTBOM YTEHHUS, UTPhI, IEHUS U T.1I.
0) BBIITyCK B 0OpaleHne SK3eMIUISIPOB ITPOU3BEICHHUS, TPEACTABISIONUX COOON KOHIO
MIPOM3BEICHNUS B TI000N MaTepuanbHOU (opMe, B KOJIUYECTBE, JOCTATOUHOM JIJIst
YIIOBJIETBOPEHHSI Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEN TOIb30BATEIS UCXO/IS U3 XapaKTepa
MIPOU3BEICHUS
B) MOJIyueHUE TpeOyeMOro KOJIMYEeCTBA HACHTHYHBIX SK3EMILISIPOB C HEKOETO
MepBOHAYAIbLHOT0, HCXOJIHOTO 00pa3iia
I') peJaKIMOHHO-U3AaTeNnbcKas 00padoTKa sl pacCIpOCTPAHEHUS COAEpIKaIencs B
JTOKyMEHTE HHGOpMAITIH
18. TemnopajibHasl COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA
a) C IOHSTHEM (CKU3HEHHBIN IIUKJI JOKYMEHTa»
0) C MOHATHEM IIEHHOCTU MH(OPMAIUH, 3aKITIOYEHHON B JOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «HH(POPMAIIHS
T') C IOHATHEM «ABTOPCKOE MIPaBO»
19. IlparmaTuBHAas COCTABJSIIONIAS PeaIN3yeTCH
a) B HEOOXOIMMOCTH IOKYMEHTA UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a()UKCUPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TOMCKOBBIE MPU3HAKY, IPUHAAIICKHOCTh K JAHHON TOKYMEHTHON
CHUCTEME
0) B crmoco6e ocTymna K nHGOpMAaIiH, COJEPKaIIEHCs B TOKYMEHTE
B) JIOKYMEHTO000pOTE
r) B nefictBum 4actu 4 ['paxmpanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
20. Knaccupukanus 10KyMEeHTOB — 3TO
a) cuCTeMa MX COMOAYMHEHUS, HCIIOIb3yeMas KaK CPEJICTBO YCTAHOBJICHUS CBsI3el
MEXy KJIaccaMH JOKYMEHTOB
0) pacroyoxeHne JOKyMEHTOB B MOPSAKE OT BHICILIET0 K HU3LIEMY



B) 00bEMHEHNE TOKYMEHTOB C LIEIbI0 MO/ICTHMPOBAHUS
I') TUIOJIOTHS JOKYMEHTOB
21. KogekcHbBIM JOKYMEHT — 3T0 KJaccupuKkaMoOHHbINH NPU3HAK JejieHus, 21.
MPUHALJIEKA M A
a) CHTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH IOKYMEHTa
0) MaTepuaIbHON COCTaBIISAIONICH TOKYMEHTa
B) TEMIIOPAJIbHOM COCTABIIAIOIIEH JOKYMEHTa
I') CEMAaHTHUBHOM COCTaBJISIONICH JOKYMEHTA
22. Ilo nejieBOMY Ha3HAYCHHMIO JOKYMEHTA BbIICJISIIOT
a) Hay4YHBIC
0) Hay4HO-TIOMYJISIPHbIE
B) y4eOHbIE
T') OJUIMHHBIE

23. MarepuajibHasi KOHCTPYKIMSA JOKYMEHTA — 3TO
a) reomeTpudeckas opma JOKyMEHTa
0) 3TO €ro UCTOPUYECKH CIOKUBIIAsICS pusnueckas popma
B) MaTepuaibHasi OCHOBA JOKyMEHTa
') MaTepuaj OCHOBBI JOKYMEHTA
24. llndposas popma cymiecTBOBAaHUS JOKYMEHTA NMPeAINoJaraer
a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OMHApHOM KOJE
0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA
B) HalM4yne MHQOpPMAIINH B BUJIE YKCEeN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOWHAIUI
') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO 110 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHHI
25. K cBojiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) THUCKPETHOCTh
0) BO3MOXXHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOAUMOCTh 3aITUTHI HHPOPMAIIUH, COACPIKAIICICS B JOKYMEHTE
T') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO a0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JOKYMEHTOB
26. K xakoii no cuéry Ondypkanum 10KyMEeHTOB OTHOCHTCSI COBpeMeHHast
uHpoOpMAMOHHAsA chucTeMa?
a) K TpeTheil
0) KO BTOpOit
B) K 4YETBEPTOU
K) K TSTOU
27. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKHU-TIPEIMETHI
0) CHUMBOJIbHBIE 3HAKH
B) MHJIEKCHBIC 3HAKU
B) 3HAK{ BHEUIHETO MHpa
28. TemnopanabHas cOCTABJIAIOMIAS MMeeT OTHOLIEHHE
a) croco0y cO3/1aHus TOKyMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/1aHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOLIEMY OTCI0/1a (DaKTy HACTYIUICHUS
aBTOPCKOTO TIpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI IOKYMEHTA
I') K BO3PAcTy JOKYMEHTA, BO3pacTy apXUBHOTO, OUOINOTEYHOrO (POHIA, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca
29. K coco6aM 3amMThI AOKYMEHTAa OTHOCATCS
a) STUYECKas 3aIuTa
0) 3aKOHO/IaTeJIbHAS 3alllhTa
B) MaTepHuabHas 3aIlnuTa



30. C
KaK

™

NN kW

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.
26.
27.
28.

I') BOGHHAs 3aluTa
MO3ULMH NMEePUENTUBHON COCTABJISAIOLIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepPU30BaH

a) IepUOANICCKUIN
0) TEXHOJJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpaduyeckuii

3agaHus 1719 NPOMEKYTOYHOM aTTecTANMU (IK3aMEH)
Bomnpocel Kk 3x3aMeny

JlokyMeHTOBeIeHHEe Kak Hayka W y4yeOHas pgucuuruinHa. COOTHONICHHWE TOHSATUN
«TOKYMEHTOBEJCHUEN-<«IOKyMEHTONIOTHs». [IpeiMeT 1 00beKT JOKYMEHTOBEIEH!US, CBA3b
C POJACTBEHHBIMHU JUCHHUTIIIUHAMU.
3HaueHHE JOKYMEHTA, 3aKOHbl JOKYMEHTOJIOTMH. MeECTO JIOKyMeHTa B CTPYKType
COIIMAIbHBIX KOMMYHUKAIIUH.
DBoJIOIHS JOKyMeHTa. VIcTopus pa3BUTHS HOCUTENIEH M CIIOCOOOB 3armicu MHPOPMAIIUH.
Craryc nokymenrta. OyHKIMM U CBOMCTBA JOKYMEHTOB.
OrnpeneneHne NOHATHS «IOKYMEHT»: HCTOPHS Pa3BUTHSI BOIIPOCA.
TpakToBKa 3TOTO MOHATHS B COBPEMEHHOW HAy4YHOH JuTEpaType M OQUIHAIbHBIX
JIOKYMEHTaX.
OcHoBanmsi knaccuukanuy TOKyMEHTOB. Kiaccudukanuu MOKYMEHTOB B Hay4HOUH
auteparype u HopMmatuBHbIX akTax (I'OCTax).
CymHoctable  cocraBistonime  gokymenta (FKO.H.  CronspoB). HomwunHaTtuBHas
COCTABJISIIOIIAS JOKYMEHTA.
MarepuanbHasi cocTaBisiolias JOKyMeHTa. MaTepuall HOCUTENS M MaTepuall 3amucH
uHpopmarnuu. MHCTpyMeHT, cmocod 3amucu. KOHCTpyKIMS KHHTH. OBOIIONUS
MaTepUaAIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccudukanmsi TOkyMEHTOB B paMKaX MaTepraIbHON COCTABIISIONICH.
KoHcTpykTHBHBIE POPMBI JOKYMEHTA.
CeMaHTuBHas cocTapisomas AokyMeHTa. COOTHOILIEHHE TMOHATUH «WHOOpMAaLUD,
«JTOKYMEHT.
Knaccudukanms 1okyMeHTa B paMKaX CEMaHTHBHOMW COCTaBIISIOIICH.
JleTepMUHUPOBAHHBINA U HEAETEPMUHUPOBAHHBIA JOKYMEHTHI.
CurHatuBHasi COCTaBJISIONIAs JOKyMeHTa. JIOKyMeHT Kak apredakT. AyTEHTUBHBIA U
HEayTEeHTUBHBIN JOKYMEHTHI.
Knaccudukamnmst okyMeHTa B paMKaxX CUTHATUBHOW COCTABJISIONIEH. .
3uak. [lonsarue 31aka, BuabI 3HaKoB. Ko, S3bik. Tekcr.
CHHTaKTHBHAs COCTaBIIAONIAs JOKyMEeHTa. KOMIOHEHTBI CTPYKTYPBI TOKYMEHTA.
Knacuduxanus 10KyMEHTOB B paMKaX CUHTAaKTUBHON COCTABIISIOLICH.
TemnopanbHas cocTaBisonas JOKyMEHTa. J[MaXpOHHBIH W CHHXPOHHBINM JTOKYMEHT.
JIMCKpETHBIN U KOHTUHYAJIBHBIN JOKYMEHT.
Knaccudukanmsi TOKyMEHTOB B paMKaX TEMITOPAIIbHOM COCTABIISIOIICH.
[IparmatuBHas cocraBisromas T0KyMeHTa. [L[eHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
HNudopmannonHasi 3Ha4MMOCTh MEPBUYHBIX TOKyMeHTOB Kiaccudukanus noKymeHTa B
paMKax nparMaTUBHOM COCTABJISIFOLIEH.
3amura TOKyMeHTHOH nHpOopMaru. 3aKOH 00 aBTOPCKOM ITpaBe.
COOTHOILIEHHE TOHITHH <«IOKYMEHT, CKHUTa», «HU3JaHUE», «IIPOU3BEIACHUEN,
«BOCITPOU3BEACHUEY, ITYOIHKAIUNY), «MATPULIAY, «KOIHU», «TYOIIUKAT» «OPUTHHAD)
DJEeKTPOHHBINH JOKYMEHT, €r0 0COOEHHOCTH.
KHura kak Tum JoKyMeHTa.
W3 nanus. Bunsl uznanuit. [lepuoguueckue u HeepUuOANYECKUE U3AaHUS.
Heony6nukoBaHHbIE JOKYMEHTBI, UX BUbI U CBONCTBA.



29. U3ou3nanus, UX BUABI U XapaKTEPUCTUKA.

30. Kaprorpaduueckue u3ganus, uxX BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

31. My3bIKanbHbIC U3JaHUS, UX BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

32. [IaTeHTHBIE JOKYMEHTHI, UX BUJIbl U XapaKTEPHUCTHKA.

33. HopmaTuBHBIE TOKYMEHTBHI.

34. llennblii u penkuii NOKyMeHTHI. ApredakTtel. Kpurepunm oTHECeHUs HOKyMEHTa K
apredaxTam.

35. JlokymeHTHBIN TOTOK. CBOMCTBA M (YHKIIUH JOKYMEHTHOTO MOTOKa. COCTaB M CTPYKTypa
JIOKYMEHTHOTO IOTOKA. 3aKOHOMEPHOCTHU PAa3BUTHS TOKYMEHTHOI'O IOTOKA.

3agaHus K KOHTPOJIbHOM padore (3a4€T)
JJI1 3204YHOM ()OPMBI 00yHeHU s
1. Ilpoananmu3upyiTe ONpeeneHus MOHATUSA «IOKYMEHT», JaHHbIE B HAYYHOU, HOpPMaTUBHON
U CIEIMaJbHON JIUTepaType. YKaXUTe UX IOCTOMHCTBA W Hemoctaraku. Omnpeaenure, B
Kakoil 00JacT COIUalbHOW KOMMYHMKAIIUM OHU MOTYT OBITh NpPHUMEHEHBI (Tabiuia

MIPUITaraeTcs).
2. IlpuBemute mTpUMEpbl  JOKYMEHTOB,  BBINOJHSIOMUX  CIEAyIOImHe  (yHKLIHU:
yIIpaBJICHYECKYIO, IPaBOBYIO, 00pa3oBaTeNbHYIO, aApXUBHOTO WCTOYHHKA,

UH(OPMALIMOHHYIO, YUYETHYI0, KOMMYHUKATUBHYIO, PEKPEIIUOHHYIO.

3. JnaiTe XapaKTepHUCTUKY MOHITHH «IOKYMEHT», «UH(DOpMAIUL», «KHUTA», «U3JIaHUE»,
«IPOU3BEACHUE)». Y KAXKUTE, B YEM UX Pa3HULIA.

4. VYkaxuTe METOAbl U CIOCOOBI JOKYMEHTHPOBAaHUS HMH(OpPMAIMH, OIpEeNeIuTe UuX
cneunuky u cepbl UCIOTH30BAHMUA.

5. TlpoaHanu3upyiiTe TOKYMEHT Ha MPEAMET CIECHU(PUKH €0 CYITHOCTHBIX COCTABIISIOIINX
(Ha BBIOOD).

6. OxapakTepu3yiTe Kiaccu(uKanuy T0KYMEHTOB B paMKax TEMITOPAIbHON COCTaBJISIONICH,
JaHHBIE B Pa3MYHBIX YYEOHBIX M HAYYHBIX HCTOYHUKAX. YKAKUTE MPOTHBOPECHUHUS,
KOTOpBIE B HUX COZAEPKATHCS, ONPEENIUTE U 000CHYWTE IyTH UX MPEOJI0JICHUS.

7. Omnpenenute NpUHIMILI popMUpoBaHUs Onbauoreunoro ¢ponaa. Ilpuseaure npumeps! UX
MpUMEHEHHUs B ONOIMOTeYHO-HHGOPMAITMOHHON JESTEIHHOCTH.

7. VUEBHO-METOJIMYECKOE W WH®OPMAIIMOHHOE OBECIEYEHUE
T CHATIIAHBI

7.1. Cnucok JuTepaTypbl U HCTOYHUKOB
Ocnoenasn:

1. Cronspos 1O. H. Jlokymenrtonorus : yue6. mocodue / 1O. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypsI
Poc. ®enepannn ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UICKYcCTB ; OpJIOBCKHI roc. HH-T HCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanosa I'.®. JloxkymentoBenenue. Yacts 1. OOmiee JOKyMEHTOBEIEHHUE | YUEOHHK /
I'. . TopnykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuu ; Hayu. pea. I'. B. MuxeeBa. —
CII6 : IIpodeccus, 2013. —319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yacts 2. KHuUrOBemeHne M WCTOPHS KHUTH : Y4€OHUK / TOJ pE.
J.A. Dnpsamesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Honoanumenvnan:

1. I'apanuna C.I1. Kaura kak o0bekT u3ydeHus (KHUTOBETYECKUN acrekT) : yued. mocobue /
C.I1. I'apanuna ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKyCCTB. — M., 2009. — 257 c.



2. 3unosneBa H.b. JlokymenToBenenue: yueb.-metoa. nocooue / H.b. 3unoBsea. — M. : 10
[Tpodwuznar, 2001. — 208 c.

3. 3yceman O.M. JlokymenTtoBenenue: y4de6. mocobme / O.M. 3ycbman, B.A. Munkuna,
Canxkt—Ilerep0. roc. yi—T KyiabTypsl U uckyccTB. — CI16., 2003. — 107 c.

4. Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-o¢ u3f-e, nepepad. u jgom. — Kues:
T-Bo «3uanu"», KOO, 2000. — 460 c.

5. MakmosH M. 'anaktuka ['yrenOepra. CraHoBlieHHe uYeloBeKa nedaTaromero. / Mapiman
Makmtoss. — M. : AkageM. nipoekt: @onpg «Mupy», 2005. — 495 c.

6. Omue I1. bubnuoreka, oubnuorpadusi, JOKyMeHTanus : u30p. Tp. MuoHepa UHHOPMATHKH /
I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

7. Cyxmacsa D.P.  Ilpakthyeckoe  JOKyMEHTOBeIEHHE :  yuel.-mpakT.  mocoOue /
2.P. Cyknacsu. — CII6. : IIpodeccus, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcos ungopmayuonno-meneKOMMyHUKayuonnou cemu «Mumepnemy.

1. KoncynwranT [Tnroc: cipaBouno-mipaBoBast cucrema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT ISO-30300-2015. Wudopmamus u pgoxkymeHTanus. CuHCTeMbl YyHpaBICHHUS
nokyMeHTaMu.OCHOBHBIE MOJIOKEHUS u CJIOBapb. - URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%9%4 2019.pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CHUBU/. DOnextpoHHble HOKYMEHTHl. OCHOBHBIE BHbI, BBIXOJIHbBIC
CBEJICHUS, TEXHOJIOTUUECKUE XapaKTePUCTUKH. URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1 %DO%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3pnanusa. OcHoBHble BHIbl. Tepmunsl u onpenenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view?tm=1642848392 &tld=ru&lang=ru&nam

Hoctyn B ObC:
e DObC IO-paiit
e DbCJIAHb
e DOBC IPR Media
e DOBCPYKOHT
e DOBbC Hekcmenna (YHuBepcuTeTCKass OMOIMOTEKA OHJIANH)

8. METOAUYECKHUE VYKA3AHHMA 110 OCBOEHUMIO JUCIUIIJIMHBI
MOAYJIA)

8.1. [li1anbl ceMUHAPCKUX/ MPAKTHYECKUX 3aAHATHIA
Tema 1. MarepuajibHasi 1 CEMAHTHBHASA COCTABJIAIIIME JOKYMEHTAM
Bormpocs! 1u1st 00y 1eHus:

1. BemiecTBeHHas W >HEpruiiHas OCHOBa JOKyMeHTa. HauMeHOBaHHMS JOKYMEHTOB IO HUX
MaTepUaJIbHOU COCTABISAIOILEH.

2. Marepuan oCHOBBI, BemiecTBO 3anucu. MacTpyMmenTsl 3amucu. CriocoObI 3aIuCH.

3. KommekcHbple, KOMOWHUpPOBaHHbIE M HHTEIPUPOBAHHBIC MaTE€pUaJIbHBIE HOCUTEIH
uHpopmanuu.

4. B3aumocBs3b MaTepuaIbHOM W CEMaHTUBHOM cocrapistomend. [IpuHuunsl BbIOOpa
MaTepUaIbHON COCTABIAOIIECH JOKYMEHTA B 3aBUCUMOCTH OT €r0 COACPKAHHUS.

5. Knaccugukanus 10KyMEHTOB [0 MaTepUAIbLHONW U CEMAaHTHBHOM COCTaBIISIOIICH.

Cnucok nuTepaTypsl:



e

Cromnsipo 1O. H. JlokymenTtomnorus : yue0. mocodue / FO. H. Cronsapos ; M-Bo KynbTypsl
Poc. ®enepanuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl K UCKYCCTB ; OpJIOBCKHUH rOC. UH-T UCKYCCTB
U KyapTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Kymmnapenko H. H. JlokymeHnToBenenue: Y4ueOHuK. — 2-0€ u3f-e, nepepad. u gon. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

AnekceeBa M.U. Dnexktponnas kuura. Barmsin B Oynymee / M. U. Anekceea, O. B.
bapeinesa, P. C. T'mispesckuii; Mock. roc. yH-T um. M.B. JlomoHocoBa ; ®ak.
)KypHanuctuku. — M.: [U3n-so MI'Y], 2000. — 44 c.

Bapen6aym U.E. Uctopust kauru / U.E. bapenbaym. —2-e u3a. — M.: Knura, 1984. —247 c.
Brnagumupos JI.M. Bceobmas ucropust kauru / JL.U. Bnagumupos. — M. : Kaura, 1988. —
311 c.

Tema 2. CUrHATHUBHAS U CHHTAKTHBHAS COCTABJIAIOIINEC TOKYMEHTAM

Bomnpocs! 11st 06cyxaeHus:

2.

3.
4,
5.

. 3HAaKOBBIC CHCTEMBI 3aIliCH YCJIOBCKOPACIIO3HABACMOI'0 M MAIIMHOPACIIO3HABAECMOTI'O

JIOKYMEHTA.
KomupoBanue wuHpopManuu, €ro 3HAYCHHE MJs 3alUThI, TPAHCISAIUHU, COXpPaHEHUS
uHpopmanuu.
HaumeHoBaHuUs TOKYMEHTOB 110 UX CUHTAKTUBHOM COCTaBJISIOLIEN.
CtpykTypa nokymeHnTa. OCHOBaHUS CTPYKTYpHUPOBaHUS.
CTpyKTypHpOBaHHE 10 CEMAHTHBHON COCTABIISIIOLICH: MMOBTOPSIEMOCTH TEKCTa, €ro

peoOpa3oBaHnIo, BOCIIPOU3BEIECHUIO, OTHOILIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTy. CTPYKTypa KHUTH.
Bubnuoreynsie peKBU3NUTHI HA KHUTE U APYTHX JOKYMEHTAaX.

Cnucoxk nurepaTypsl:

l.

Cronspos FO. H. [lokymenTosorus : yue6. mocodue / FO. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKYCCTB ; OpJIOBCKHI rOC. UH-T UCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

CemenoBkep b.A. DOpomouus wuHDOpPMAIMOHHON JesTeNbHOCTH. becnuchbMeHHOe
obmectBo. PykomucHas mubopmarus. [lomurpadudeckas mudopmarmsa. TexHoreHHas
undopmanus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 6-ka. — [M. : [TamkoB nom, 2007]. — 141 c.
Ortne I1. bubnuoteka, 6udbauorpadus, JoOKyMeHTamus : u30p. Tp. muoHepa HHHOPMATHKH
/ T1. Otne. — M. : ®@aup-Ilpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

Cykmacsia D.P.  IlpakTudeckoe  JOKYMEHTOBEICHHME :  yd4eO.-lpakT.  mocobwue /
3.P. Cykuacsu. — CII6. : TIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopajibHasi 1 NParMaTHBHAN COCTABJISIIOIIME JOKYMEHTAM

Bomnpocs! 11st 06cyxaeHus:

l.

kW

Knaccudukanmust JOKyMEHTOB TIO OCOOEHHOCTSIM WX OBITOBAaHUS BO BPEMEHU U
IPOCTPAHCTBE: PEXKUMY JOCTYIIA U XPaHEHHsI, YCIOBUSAM, CIIOCO0Y J0CTyNa K MHPOpMaLuy,
dbopMe COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTEMEHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIILHOCTH
CONEpKaHUs, WCTOYHHKY TPOUCXOXKICHUS, IOPHIMYECKOMY CTaTycy (CTeneHH
MOVIMHHOCTH ), TIEPUOANIHOCTH/HETIEPUOUIHOCTH.

COOTHOIIIHY MTOHATHHA «TOKYMEHT»-«U3IaHUECY.

[lennas Oymara Kak BHJ JOKYMEHTA.

KonTtpagaxkr. ®anbcupukaT 1 ero pa3HOBHIHOCTH.

OO0s3aTeNnbHBIA K3EMIUIAP JOKYMEHTOB. OCHOBaHUS KIAacCH(HKAIIMU: COOTHOIICHHUE C
JKU3HBIO aBTOpPA, PaCIpOCTPaHEHHOCTh BO BHEWIHEU cpeae. bectcemiep. YHukym. Papurer.
Apredakr.



6.

3ammTa HHPOPMALIUU U MAaTepUAIEHOM OCHOBBI JOKYMEHTA.

Crnucoxk nutepaTypsl:

1.

Cronsipo 1O. H. Jlokymenrtomnorus : yue6. mocodue / 10. H. CtonsapoB ; M-BO KyIbTYyphI
Poc. ®enepannn ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UICKYCCTB ; OpJIOBCKHI roc. HH-T HCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Tl'opaykanosa I'.®. JlokymenTtoBenenue. Yacts 1. OOmiee JOKyMEHTOBEIEHHUE | YUCOHHK /
I'. . TopnykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuu ; Hayd. pea. I'. B. MuxeeBa. —
CII6 : Ipodeccus, 2013. —319 c.

HoxymenTtoBenaenue. Yactp 2. KHuroBeneHne W HCTOPUS KHUTH : YYCOHHK / TOI pel.
J.A. Dnpsamesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnmoreka, bubauorpadus, ToKyMeHTanus : u30p. Tp. muoHepa nHpopMaTuku /

I1. Otne. — M. : ®@aup-Ilpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

. Cyknacsa D.P. [IpakTueckoe  TOKYMEHTOBEACHHE : y4e0.-TIpaKxT. nocobwue /

3.P. Cykuacsu. — CIIG. : TIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 5. KHura kak TMn 10KyMeHTa JOKYMEHTaM

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1.

Nk W

Hctopuueckne acmekTsl pa3BUTHS KHUTW. Pa3zHooOpasue coBpeMeHHBIX (OpMaToB
IPECTaBICHNS KHUTH.

@yHKIMOHAIbHASI XapAKTEPUCTUKA KHUTH KaK TUIA TOKYMEHTA.

CpaBHMTENbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTU U IPYTUX TUIIOB JJOKYMEHTOB.

Crienuduka CyInHOCTHBIX COCTABIISIOIINX KHUTH KaK THIIA TOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 HUHQPACTPYKTypa KHUTH.

CHuUCOK JIUTepaTyphI:

1.

Cronspos 1O. H. [lokymenrounorus : yue6. mocodue / 1O0. H. Cronsapos ; M-Bo KyJbTypbl
Poc. ®enepanuu ; Mock. roc. yH-T KyJAbTYPbI U UICKYCCTB ; OpJIOBCKHUIA TOC. UH-T HCKYCCTB
u KynbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

. l'opaykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacte 1. O6miee 10KyMEHTOBEICHHE | YICOHHK /

I'. ®. T'opaykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemxkesud ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : ITpodeccus, 2013. - 319 c.

. HokymentoBenenue. Yacte 2. KHuroBeneHne u UCTOPHS KHHUTH : YYEOHUK / TIOJ pes.

J.A. DnesmeBunya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnuoteka, 6ubarorpadus, TOKyMeHTaus : u30p. Tp. MMOHEpa HHPOPMATUKU

/ T1. Otne. — M. : ®@aup-Ilpecc ; [1amkos qom, 2004. — 249 c.

. I'apanuna C.I1. Knura kak 00beKT U3y4eHus (KHUrOBeTYECKUI acleKT) : yuel. nmocodue /

C.II. I'apannna ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTypbl U UCKyCCTB. — M., 2009. — 257 c.

Tema 5. DJIeKTPOHHBIH JOKYMEHT

Bormpocs! 1i1st 06y ieHust:

1. Hcropus pazBuUTHA SIEKTPOHHON KOMMYHUKAIIHH.

2. Oco0EHHOCTH AJIEKTPOHHOTO HOCUTENSI HHPOPMAIINH, CIIOCO0a 3aITUCH B JJICKTPOHHOM
JIOKYMEHTE.

3. CpoiicTBa D3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. MyJIbTUMEIUHHOCT Kak CBOWMCTBO
JNEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

4. XapaKTepuCTHKa CYITHOCTHBIX COCTABISIONIUX ATEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.



5. I'MmepTeKCTOBOCT U  HMHTEPAKTUBHOCTH JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA: YPOBHU
peanu3anui.

6. CrocoOblI 3aUTHI JIEKTPOHHON HHPOPMAITHH.

Crnucok nureparypsl:

1. Maxkmioon M. Tanmaktuka ['yrenOepra. CraHOBIeHHE 4YeJIOBEKa IEYaTaromiero. /
Mapian Makntoss. — M. : AkageM. nipoekT: @ong «Mupy, 2005. — 495 c.

2. AunekceeBa M.U. Dnekrponnast kaura. Barmsan B Oynymee / M. U. Anekceea, O. B.
BapsimeBa, P. C. I'mnsipeBckuii ; Mock. roc. yH-T uMm. M.B. JloMoHocoBa ; dak.
KypHanucTuku. — M.: [M3a-80 MI'VY], 2000. — 44 c.

3. Jlunep E. B. DnexTtpoHHas KHHWra Kak KaTEropusi KHUTOBEICHHUs : MOHOrpadus. —
Kupos : Panyra-IIpecc, 2017. 215 c.

4. JoxymentoBeneHue. Yactp 2. KHuroBeaeHne u UCTOPUS KHUTH : YICOHUK / TIOJT PE/I.
J.A. Dnpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buabl wu3nanumii. HopMaTHBHBIH, NaTEHTHbIH JOKYMEHTbI, HW30M3JIaHUSA:
0CO0ECHHOCTH U PA3HOBUIHOCTH

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1. Knaccuduxarms sunos uznanuii B 'OCTax mo uzgarensckomy aeimy.
Crneunduka nareHTHBIX 10KyMeHTOB. CocTaBlieHHE ONMCAHUS N300peTEHUSI.

3. TlpuHIUOBI CTaHIAPTU3AIMH B HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTaX. [ 'ocy1apCcTBeHHbIE CTaHAapThI
cuctemsl CUBM/I.

4. Cneuuduka u BUIBI H30TpaPUUECKUX JOKYMEHTOB.

OcobeHHOCTH XpaHEHUS N30TPAPUIECKUX JOKYMEHTOB.

e

CHuCOK JIUTepaTyphl:

1. Cronspos FO. H. JoxkymenTonorus : yue0. nmocobue / FO. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKYCCTB ; OpJIOBCKHI IOC. UH-T HCKYCCTB
1 KynbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanoa I'.®. JlokymenroBenenue. Yacts 1. O61iee 10KyMEeHTOBEICHHE : YIEOHUK /
I'. . T'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemkesuy ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : Ipodeccus, 2013. —319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yacte 2. KHuroBeneHne m WCTOPUS KHUTH : YYCOHHWK / TIOJ DEI.
J.A. Dnpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnuapenko H. H. JlokymeHToBenenne: YueOHUK. — 2-0€ u3M-¢, nepepad. u nom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpajpuueckue m HOTHble u31aHuA. LleHHBIIT M peaKuil JOKYMEHTHI.
ApredakTbl. Heony0imKoOBaHHBbIE TOKYMEHTbI

1. Cnemmduka xaprorpaduueckux wusnanuii. Kaptorpadus, wucropuss e€ pa3BUTHA.
Kaptorpaduueckue 3Haku, ux Buasl. Kapra, BUasI kapr.
Crneuunduxa HoTHOTO M3naHusA. HoTHbIE 3HAKH, X KIaccuUKaIUS.

3. Oco0EHHOCTH M Pa3HOBUIHOCTH HEOMYOJIMKOBAHHBIX TOKYMEHTOB. JlemOHMpOBaHHBIE

JOKYMEHThbI, uX crneuudpuka. OnyOIMKOBaHHBIE JOKYMEHTHI Ha IpaBaxX PYKOIHUCH.
Heny0OnukyeMble JOKYMEHTHI.



4. llennsle nokymMeHTHI. [loHATHE LIEHHOTO TOKyMEHTa. Penkuil 10KyMeHT.

5. Apredaxtsl. [IpuHIIUNBI OTHECEHHUS JOKYMEHTOB K apTredakram. [IpHHIMITBI SKCIIEpPTU3HI
LIEHHOTO JOKYMEHTA.

CHIucoK JIUTepaTyphl:

1. Cronspos FO. H. JoxymenTonorus : yue0. nmocodue / FO. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKYCCTB ; OpJIOBCKMI rOC. UH-T HCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanoa I'.®. JlokymenroBenenue. Yacts 1. O61iee 10KyMEHTOBEICHHE : YIEOHUK /
I'. ®. T'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. IlnemkeBuy ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : Ipodeccus, 2013. —319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yacte 2. KHUTOBENIEHNE W HWCTOPHUS KHUTH : YYCOHHWK / TIOJI DEI.
J.A. Dnpamesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymeHToBenenne: YueOHUK. — 2-0€ u3f-¢, nepepad. u mom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoauyeckue ykazaHus AJ1s1 00y4aroIUXCs 110 OCBOEHUIO M CIUIIUHBI

CamocrosarenbHas paboTa 00ydyaromuXcsl BKIOYAaeT B ceOs Takue BUABI U (HOPMBI Kak

MOJArOTOBKA K JIOKJaay, KOHCIIEKTUPOBAHHE H3y4aeMOW JHMTEpaTypbl, aHAIUTUYECKUH 0030p
HOBOM JIUTEpaTyphl MO U3y4yaeMOH TeMe, MOJAr0TOBKA K MPAKTUUYECKOMY 3aHSTHIO, BBIIIOJIHEHUE
WHAWBUAYAIBHOTO IPAKTHYECKOT 0 3aJaHusl.
Jis OGonee yrmyOJIEHHOTO HW3YYECHUS TEMbl PEKOMEHYETCs BBIMOIHATH MAPAIICIBHO C €&
H3y4YeHUEM aHAJIN3 YIeOHOM, yueOHO-METOAMIECKON U HAydYHOH JIUTepaTyphl, N3yUEeHUE U aHATTN3
WHTPEHET-UCTOYHUKOB. HeoOX0IMMO BBIWICHATH JUCKYCCHOHHBIC BOMPOCHI, aHAIM3UPOBATH MX
IpEeJICTaBICHUE B HAYYHOH JIUTEpaType, B COOTBETCTBHH C 3TUM COCTABIISATH COOCTBEHHOE MHEHHUE
0 Hay4YHOH mpoOeme.

[Ipu BBIMOMHEHMHM 3aMaHUN I CaMOCTOSITENIBHOW pabOTHI CIIEIYET HCIOJIb30BaTh
HATJISITHOE TPENICTAaBICHHE MaTepuaia B BHUJAC MPE3CHTAIMH, /1€ JOJDKCH OBITh MOMEIIEH
OCHOBHOM MaTepual.

[Tocne m3ydeHus onpene’IeHHONW TEMBI MO 3alUCsAIM B KOHCIIEKTE U YUYEOHUKY, a Takke
pemieHus OOCYXKIEHHs] MpoOJeMbl Ha CEMUHApPCKUX 3aHATUSAX CTYIACHTY pEKOMEHAyeTcs,
UCIIOJIb3Ysl JIUCT OIOPHBIX CHUTHAJIOB, BOCIPOM3BECTH MO MaMSITH OMNpPEEICHUs, BBIBOJbI U
(bOopMyITUPOBKH OCHOBHBIX TOJIOKEHUI U TOKA3aTEIbCTB.

B cnyuae HEOOXOAMMOCTH HYXKHO €I1Ie pa3 BHUMATEIBHO pa300paThcs B MaTepuae.

WHorjga HemOCTaTOUYHOCTh YCBOGHMSI TOTO WIJIM MHOTO BOIIPOCA BBISICHSETCS TOJNBKO MPHU
M3Y4YEHUU JajibHEeWIIero Mmatepuana. B aTtom ciydae Hafo BEpHYTHCS Ha3al U MOBTOPUTH IIOXO
YCBOCHHBIM Marepuas. BakHBbI KpUTEpUN YCBOCHHS TEOPETHYECKOIO0 Marepuajia - MPONTH
TECTUPOBAHUE IO MpoiicHHOMY Marepuany. OJHaKo cileayeT MOMHUTb, YTO MPaBUIBLHOE
pelIeHre TecTa MOXKET MOIYYUTHCS B pe3ylbTaTe MPUMEHEHUS MEXaHMYeCKH 3aydyeHHBIX 0e3
MOHUMAaHUSA CYIIHOCTU TEOPETUUECKHUX MOJI0KEHUM.

CrocoObI CaMOKOHTPOJISI MOTYT OBIThH CIIETYIOIIUMH:

MEPEYNTHIBAHNE HAMMCAHHOTO TEKCTA ¥ CPABHEHHE €r0 C TEKCTOM yueOHOW KHUTH,
MOBTOPHOE MEPEYUTHIBAHNE MaTepraia ¢ MPOAyMbIBAHUEM €T0 110 YaCTsIM;
nepeckas NpoYUTaHHOTO;

COCTaBJICHHE IJIaHa, TE3UCOB, (OPMYIUPOBOK KIIFOUEBBIX MOJIOKEHUN

TEKCTa MO0 MaMATH;

paccka3bIlBaHUE C OMOPOI Ha WILTIOCTPALIMU, OTIOPHBIE MOJI0KEHHUS;

° ydyacTue€ BO B3aMMOIIPOBEpKE (aHAmUM3 W OLEHKAa YCTHBIX OTBETOB,
MPAKTUYECKUX PabOT CBOMX TOBAPUIIIECH; JOMOJHUTEIBLHBIE BOIPOCH K UX OTBETaM; COUYMHCHHMSI-
peleH3UH U T.I1.).

CaMOKOHTpOJIb SIBIISIETCS HEOOXOMMMBIM JJIEMEHTOM Y4eOHOTO TpyAa, MPEkKIEe BCEro
MOTOMY, YTO OH CIIOCOOCTBYET IITyOOKOMY U IPOYHOMY OBJIAJICHUIO 3HAHUSMHU.



Hcnonb30BaHWe CaMOKOHTPOJSE B y4EOHOH JIEATENBHOCTH IO3BOJSET CTYICHTY
o1leHUBaTh 3((HEKTUBHOCTH U PAIIMOHAIBHOCTH PUMEHSIEMBIX IIPUEMOB U METOJIOB YMCTBEHHOT'O
TpyJa, HaXOAUTh B HEM JIOMYCKAaeMbIe HEJIOUYETHI U Ha TOW OCHOBE MPOBOJIUTH HEOOXOIUMYIO €T0
KOPPEKIHIO.

HeobxonmuMo oTMETUTH OOJBIIOE BOCIHTATEIHHOE 3HAUEHUE CAMOKOHTPOJIS Kak
OLICHOYHO-PE3Yy/IbTATUBHOTO  KOMIIOHEHTa Yy4eOHO#l nestenbHOCTH. OBJajieHne yMEHUSIMU
CaMOKOHTpPOJISl TMPHUYy4YaeT CTYJEHTOB K TIUIAHUPOBAHUIO Yy4eOHOTO Tpyna, CIOCOOCTBYET
yrayOIeHHIO UX BHUMaHUs, TaMSTH U BBICTYIAET Kak BaXKHBIN (DaKTOp pa3BUTHS O3HABATEIbHBIX
CIIOCOOHOCTEH.

IoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne MHOTUX OOIIETPOPECCHOHANBHBIX U CIEIUATBHBIX AUCIMUILINH 3aBEPIIACTCS
sk3aMeHOM. [ToAroToBKa K 9K3aMEHY CIOCOOCTBYET 3aKpEIICHUIO, YTIYOJICHUI0 U 0000IIeHNTO
3HaHWHA, TONy4aeMbIX, B IIpoliecce OOydYeHHUs, a TaKXKe MPUMEHEHUI0 HX K PEIICHUIO
MPAKTUYECKUX 3a/ad. ['0TOBACH K SK3aMEHY, CTYIEHT JUKBUIUPYET UMEIoUIHecs: MpoOenbl B
3HAHUSIX, YIITYOJIsIeT, CUCTEMATH3UPYET U YIOPSAOYMBAET CBOM 3HaHUsA. Ha sKk3amMeHe CTyaeHT
JEMOHCTPHPYET TO, YTO OH MPUOOpeN B TMporecce OOY4YeHHS IO KOHKPETHOW ydeOHOM
TUCITUTLIAHE.

DK3aMeHAI[MOHHAsl CECCHsI - 3TO CepHsl FIK3aMEHOB, YCTAHOBJIEHHBIX yYEOHBIM ILJIAHOM.
Mexny 3x3aMeHaMu UHTepBai 3-4 qHs.

B 5T 3-4 nHg HY)KHO CHCTEMATHU3MPOBATh YK€ UMEromuecs 3HaHus. Ha koHcymbTanmnm
nepe] SK3aMEHOM CTYIEHTOB TTO3HAKOMSIT C OCHOBHBIMU TPEOOBAaHUSMU, OTBETSAT HA BO3HUKIIINE
y HUX Bompockl. [loaToMy nocenienrie KOHCYIbTalui 0053aTeIbHO.

TpeboBaHust K OpraHMU3alMK MMOATOTOBKH K JK3aMEHaM Te K€, YTO U TPU 3aHITHUIX B
TEYEHUE CEMECTpPA, HO COOJII0IaThCsI OHU JIOJKHBI 00JIee CTPOTO.

Bo-niepBbIX, OUeHb BaXXKHO COOIIOJIEHUE pEXHMMa IHS; COH HE MEHee 8§ 4acoB B CYTKH,
3aHATHS 3aKaHUMBAIOTCS HE MO3JHEe, yeM 3a 2-3 yaca 10 cHa. OnTUMaabHOE BpEMs 3aHATHH -
YTPEHHUE U THEBHBIC YaChl.

Bo-BTOpBIX, HATMYKE XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIIEKTOB JICKITUH. J[ake B TOM ciyuae,
ecyu OblIa MPOMyIIeHa KaKas-I100 JIEKIHsl, He0OXOUMO BO BPEMsI €€ BOCCTAaHOBHTh, 00TyMaTh,
CHSITh BO3HUKIIIME BOIIPOCHI JIsl TOTO, YTOOBI 3alIOMUHAHKE MaTepuaia OblJI0 OCO3HAHHBIM.

B-TpeTbux, mpu mOArOTOBKE K 3K3aMEHaM Yy CTYJEHTa JOJKEH OBITh XOPOIIN Y4eOHUK
WM KOHCHEKT JIMTepaTyphl, MPOUYUTAHHOW MO yKa3aHUIO MpEnojiaBaTelsi B TEUEHUE CEMECTpa.
3neck MOKHO 3(DPEKTUBHO HCIIOIB30BATh JMCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

Buauane cnengyer npocMOTpeTh BECh MaTepUal Mo CAaBaeMON IUCHUIIIMHE, OTMETUTH IS
cebss TpyaHele Bompochl. OOs3aTenbHO B HUX pa3oOparbes. B 3akimrouenHue eme pas
1eJ1eCO00pa3HO TMOBTOPUTH OCHOBHBIE IOJIOKEHUS, HCHOJB3YS HPHU 3TOM JIMCTHI OIMOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucremaTnyeckasi OJrOTOBKA K 3aHATHUSM B TEUEHHUE CEMECTpPa MO3BOJUT MCIOJIb30BaTh
BpeMsl DK3aMEHAIMOHHOW CECCUU ISl CUCTEMATU3allMU 3HAHUM.

HpaBnna IMOATOTOBKH K 9K3aMEHY:

¢ Jlyumie cpa3y COpUEHTHUPOBATHLCS BO BCEM MaTepHalie U 00s13aTeIbHO PACIIONIOKUTh BECh
MaTepual COTJIaCHO OJK3aMEHAIlMOHHBIM BOmpocaM (WJIM  BOMpocaM, OOCYKIaeMbIM Ha
CEeMHUHapax ), 3Ta paboTa MOXKET 3aHSATh MHOTO BPEMEHH, HO BCE OCTAITLHOE — 3TO Y)KE TEXHUUECKUE
JeTand (TIaBHOE — ATO OPUEHTUPOBKA B MaTEpHaIe).

 Cama MOATOTOBKAa CBsi3aHA HE TOJBKO C «3amoMuHaHueM». [lonroroBka Takke
IpeoiaraeT ¥ MepeocMbICIICHUE MaTepralia, H JaKe pACCMOTPEHHUE albTePHATUBHBIX HIICH.

e ["'oTOBUTH «Iaprajxku» IMOJE3HO, HO Ha 3K3aMCHC JIYUIIC MMHU HC IIOJIB30BATHCA.
['maBHBIN CMBICI MMOATOTOBKH «IIMAPTAIIOK» — ATO CUCTEMAaTH3aIHs U ONTHMH3ANNS 3HAHUHA TI0
JAaHHOMY TIPEMETY, YTO camo Mo ceOe MPEKPaCHO — ITO OYCHb CIOXKHAS U BaXKHASI ISl CTYJCHTA
pabora, 6oJiee ClI0KHAsI U BayKHASI, YEM MTPOCTOE MOTJIONICHHE MacChl yaeOHOH nH(OopMaIuu.



» CHauana CTyACHT JIOJDKEH MPOJAEMOHCTPHPOBATh, YTO OH «YCBOMJI» BCE, YTO TpedyeTcs
o MporpaMme 00y4eHust (WM 10 MporpaMMe TaHHOTO MPENoiaBaTes), U JIUIIb IOCIIE 3TOTO OH
BIIPaBE BBICKA3aTh UHbIE, )KEIATEIbHO apIyMEHTUPOBAHHBIE TOUKH 3PEHUS.

®oHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB A/ NPOBeAeHHUA TeKYIIel U MPOMeKYyTOYHOM aTTecTAlMU
00y4YAKOIIHUXCH 10 TUCHHMILINHE

KoHTposb OCBOEHHMS AMCLUMILIMHBI IIPOU3BOIUTCS B COOTBETCTBUU C llomoskeHuem o
MIPOBEJCHUMN TEKYILIETO KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTHM M IPOMEKYTOUHOM aTTECTAallUHd CTYAECHTOB.
[IporpaMMoii  IUCHMIUIMHBI B  LENAX [POBEPKM IPOYHOCTH YCBOEHUS  MaTepuaia
peycMaTpuBaeTCs MPOBEACHHUE Pa3TUUHbIX POpM KOHTpOJIs. TeKyluil KOHTPOIb BBITOJIHEHUS
3alaHuil OCYILIECTBIISIETCSA PETYJSIPHO, HauMHasl ¢ 4 HEJIENM ceMecTpa IpPH MOMOIIYU SKCIIpECC-
Olpoca B 3aBEPLICHUHM HM3YUYEHUS Kaxa0ro pasaena. PyOe:kHbIl KOHTPOJIb OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBE HECKOJIbKMX IPOBEPOYHBIX M KOHTPOJILHOW pabor. IIpomexyrouHass arrectanus 1O
JTUCIUILIMHE IPOBOAUTCS B (hOpMe HK3aMEHa.

9. MIEPEYEHb NH®OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT KA.
[Ipn W3ydeHMH AMCHMILIMHBI OO0YYAIOMIMMIUCS HCIONB3YIOTCS CIeAyrolue WH()pOpMAIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH:
® ayJIMOBU3yaJbHOE IMpPEJCTABICHHE OOYYalOUUMCS C TOMOILIbI0  KOMIIbIOTEpa
COZIep KaHUs OTACITBHBIX TEM TUCIHMILIMHBI Ha JICKIIMOHHBIX 3aHATHSX;
® [IpeAOCTaBlIeHHE OOydYaloUIMMCs JOCTyna K ydyeOHOMYy IulaHy, paboueil mporpamMme
JTVCHIUTUIAHBI B AJIEKTPOHHOU (OpMeE, K AIIEKTPOHHO-OMOIMOTEYHON CHCTEME HHCTUTYTA,
coziepkaniel yueOHO-METOIMYECKHe MaTepuajbl 10 JAUCHUIUIMHE B 3JIEKTPOHHOU
dbopme, K HHPOPMAIIMOHHBIM CIPAaBOYHBIM CHCTEMaM, KOTOPBIC HCIOJB3YETCS TMPHU
OCYILIECTBICHHUH O00pa3oBaTeIbHOrO Ipolecca IO JUCHUIUIMHE, TOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHOU MH(POPMAITMOHHO-00pa30BaTEILHON CpeIbl MHCTUTYTA U3 JII0O0H TOUKH, B
KOTOpOM MMeEeTCs JOCTYll K HWH()OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHONH CEeTH
«HTEepHET;
e (¢ukcanmus xoma o0Opa30BaTENFHOrO TMpolecca IO JUCHMIUIMHE TOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHON MH(POPMAITMOHHO-00pa30BaTEIbHOM CPEbl HHCTUTYTA,
e (dopmupoBaHHE DBIEKTPOHHOTO TOPTHOIMO  O0y4aromierocss MO  JIUCIUIUIMHE
MOCPENICTBOM DJIEKTPOHHON HH()OPMAITMOHHO-00pa30BaTEILHON CPEbl HHCTUTYTA.
[Ipu ocymecTBiIeHUH 00pa30BATENBHOTO MpoLEcca MO TUCHUIIMHE HCIOJIb3YyeTCs
CJIEAYIONIEE JINIIEH3NOHHOE TPOTPaMMHOE 00ecTIcueHHeE:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.

10. ONMCAHUE MATEPHUAJIBHO-TEXHUYECKOM BA3bl, HEOBXOIUMOM 114
OCYHECTBJIEHHUA OBPA30OBATEJIBHOI'O ITPOLHECCA ITIO JUCIUIIJIMHE

Jlnsg mpoBeAeHHs] JEKIUOHHBIX 3aHATHH IO JUCHMIUIMHE HCIOJIB3YIOTCA ayIUuTOPHH,
ocHalEHHbIE 000py/AOBaHHWEM, HEOOXOAMMBIM MJI JEMOHCTpAllMM BHJIEO-, ayJuoMarepHara,
npeseHTauui (ayn. 328a). CeMuHapckue 3aHATUS MPOBOAATCS B ayJUTOPHUSAX, OCHAIEHHBIX
NePCOHAITBHBIMU KOMIIBIOTEpPaMH, UMEIOLTUMHU BBIXOJI B nH(OPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHYI0 ceTh «MHuTepHer» (aya. 325). BeimonHeHHe WHIMBHIYaJIbHBIX
MPAKTUYECKUX 3a/laHui, camMocCTOsiTellbHas paboTa C SJIEKTPOHHBIMH HCTOYHHKAMHU MOXKET
OCYIIECTBIISATBCSL  CTYyJCHTaMH Ha pPa0OYMX MeCTaX, OCHALICHHbIX KOMIIBIOTEPAaMHU H
MPOrpaMMHBIM OOEeCIedeHUEM, B YaCTHOCTH, B momemeHnn MHpopMannoHHO-0MOIMOTEYHOTO
[IEHTpa UHCTHUTYTA.



11. O0ecnieueHne 00pa30BaTEJIbHOIO MPOIECCA IJIS JIUI] C OTPAHNYEHHBIMU BO3MOKHOCTAMU
310pPOBbSI M HHBAJIUAOB (MpH HaTUu4Yun(

B xone peanu3zanyy TUCHMILIMHBI UCTIONB3YIOTCS CIEAYIONINE TOTOJIHUTEIBHBIE METOIbI
00y4eHHs, TEeKYILIEro KOHTPOJIs yCIIEBAEMOCTH U MPOMEKYTOYHOU aTTecTalliy o0y4yaroumxcs B
3aBHCUMOCTH OT X MHIUBHIYaJIbHBIX OCOOCHHOCTEH:

® IS CJIETBIX U CIa00BUASIINX:
- IeKIMU 0(hOPMIISIOTCS B BUZE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C TOMOILBIO KOMITBIOTEPA
CO CIIEIUAIM3UPOBAHHBIM ITPOTrPAMMHBIM 00€CTIEUeHUEM;
- IMCHbMEHHBIE 3aJJaHHsI BBITIOIHIIOTCS HAa KOMITBIOTEPE CO CIIELUATU3UPOBAHHBIM TPOTPAMMHBIM
o0ecrie4eHneM, WK MOTYT ObITh 3aMEHEHbBI YCTHBIM OTBETOM;
- obecrieunBaeTCs MHAUBHUIyalIbHOE paBHOMEpHOE ocBerieHne He Mmeree 300 Jrokc;
- 7151 BBITIOJIHEHUS 33/1aHUS IPU HEOOXOIMMOCTH MPEOCTABIISETCS yBEIIMYUBAIOIIEE YCTPOUCTBO;
BO3MOYKHO TaK)K€ MCIIOJIb30BaHUE COOCTBEHHBIX YBEITMUMBAIOIINX YCTPOUCTB;
- MUCbMEHHBIE 331aHUSI OPOPMIISIIOTCS YBETTUUEHHBIM IIPUPTOM;
- 9K3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCA B YCTHOM (hOpMe WM BBINOJHAIOTCS B MUCBMEHHOH (Gopme Ha
KOMIIBIOTEPE.

® IS TIIYXUX U CJIa0OCIbIIAIINX:
- JexKuuu OQOpPMIISIIOTCS B BHJAE JJIGKTPOHHOIO JOKYMEHTa, JIMOO MpeloCTaBIseTCs
3BYKOYCHJIMBAIOLIAs arnapaTypa WHANBHIYaTbHOTO ITOJIb30BaHUS;
- MUCbMEHHBIE 33/1aHUS BHITIOJIHSIOTCS HAa KOMITbIOTEpE B MUCbMEHHOU (hopme;
- 3K3aMEH U 3a4€T NMPOBOJAATCS B MMCHMEHHOM (OpME Ha KOMIIBIOTEPE; BOSMOKHO IMPOBEICHHE B
dbopme TecTUpOBaHUS.

® sl JIUI] C HApYLICHUSMHU OMOPHO-ABUTaTEILHOTO anIapara:
- JeKuu 0(OPMIISIOTCS B BUJIE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C TOMOIIbIO0 KOMIIbIOTEPA
CO CHeUHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00€CTICUeHHEM;
- MMUCbMEHHBIE 33/1aHUS BBITIOJHAIOTCA HAa KOMIIBIOTEPE CO CTIEHUATN3UPOBAHHBIM MPOTPAMMHBIM
oOecreueHuEM;
- K3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCS B YCTHOW (popMe WM BBINOJHSIOTCS B MUCbMEHHOH (opMe Ha
KOMITBIOTEPE.
[Tpu HEe0OXOIMMOCTH MpelyCMaTPUBAETCS yBEMYEHHE BPEMEHH JIJIsl TIOJTOTOBKU OTBETA.

[Ipomienypa  mpoBeACHUS  NPOMEXKYTOYHOM  aTTecTalluil Uil OOydYaromuxcs
yCTaHaBIMBAaETCS € YYETOM UX HUHIAUBUAYAIbHBIX TCUXO(PU3UYECKUX OCOOEHHOCTEH.
[IpomesxyTouHas aTTecTanus MOXKET MPOBOJAUTHCS B HECKOJIBKO TATOB.

[Ipu mpoBeneHNM TpoLEAYypbl OLIECHUBAHUS PE3YJIbTaTOB OOyUeHHUs MpeaycMaTpUBaeTCs
UCTIOJIb30BAaHUE TEXHUYECKHX CPEJACTB, HEOOXOIMMBIX B CBSI3M C HWHAWBUIYAIbHBIMU
O0COOEHHOCTSIMU 00yYaroHIMXcs. ITH CPEJICTBA MOTYT ObITh ITPEIOCTABIIEHbl YHUBEPCUTETOM, HIIN
MOTYT HCIIOJIb30BaThCsl COOCTBEHHBIE TEXHUYECKHE CPECTBA.

[TpoBenenmne mporueaypbl OLIEHUBAHUS PE3YNIbTaTOB OOYyUEHHUs JOIYCKAETCs C MCIOJIb30BaHUEM
JUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTUH.
OGecneunBaercs 10CTyn K HHGOPMAIMOHHBIM W OuOIMOrpaduieckuM pecypcam B CETH
WuTepHer nns kaxaoro oOydvaromerocs B (opMax, aganTUPOBAHHBIX K OTPAHUYCHUSAM HX
3JI0POBBS U BOCTIPUATHS HHPOPMAIUH:
® IS CJIETIBIX U CAOO0BUASAIIHX:
- B Ie4aTHOU (popMe yBEIIMYEHHBIM MIPUPTOM;
- B popMe 3JIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA;
- B (hopme ayanodaiina.
® IS TIIYXUX U cIa00CHbIIIaNIX:
- B Ie4aTHoH ¢opme;
- B popMe 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.
® s 00Yy4JaIOUINXCS C HApYIIEHUSIMH OTIOPHO-/IBUTATEIILHOTO anmnapaTra:



- B Ile4aTHo# (popme;
- B popMe 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B (hopme ayanodaiina.

Y4eOHble ayAUTOPHUH 711 BCEX BUIOB KOHTAKTHOM M CAMOCTOATEIbHOU paboThl, HayyHas
OnbnuoTeka W WHBIC MOMEIIEHUS IJisi OOyYeHUs OCHAIICHBI CHEIHATLHBIM OO0OPYIOBAaHHEM U
y4eOHBIMU MECTaMH C TEXHUUYECKUMHU CPEJICTBAMU O0yUEHUS:

® IS CJICTIBIX U CITA00BUISIINX:
- YCTPOMCTBOM ISl CKaHUpOBaHus U uTeHusa ¢ kamepoil SARA CE;
- nuctuieeM bpaiinsa PAC Mate 20;
- npuaTepoM bpaitnsgs EmBrailleViewPlus;
® IS TIIYXUX U CTa0OCIBIIIAITIX
- ABTOMATHU3MPOBAaHHBIM pabOYUM MECTOM JJisi JIIOJIed ¢ HapylleHHeM ciyxa u
C1a00CIIBIIIAIINX;
- aKyCTUYECKUH YCUIIMTEb U KOJIOHKHU;
® i 0Oy4YaOIIUXCs ¢ HAPYIICHUSIMH OMTOPHO-IBUTATEIILHOTO aIlapara:
- IEPEABUKHBIMU, PETYIIUPYEMBIMU dproHoMudeckumu napramu CHU-1;
- KOMITBIOTEPHOU TEXHUKOU CO CIIeUaIbHBIM MTPOrPAMMHBIM 00€CTICYCHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOP MeJAarorndeckux Hayk, mpodeccop kadenpsl OMOIMOTeUHO-
uH(pOPMaLMOHHBIX HayK, /J{unep Enena BacuibeBna



